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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANILJA

GRAD OZALJ
¥ GRADONACELNICA

KLASA: 036-01/23-01/01
URBROJ: 2133/05-02-23-8
Ozalj, 28. prosinca 2023. godine

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19
i 114/22), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(»Narodne novine«, broj 105/2020), te ¢lanka 43 Statuta Grada Ozlja (Sluzbeni glasnik br. 2/18-
procisc¢eni tekst, 1/20), gradonacelnica Grada Ozlja dana 28. prosinca 2023. godine donijela je

PRAVILA
ZA UPRAVLJANIJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM GRADA OZLJA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Grada Ozlja (u daljnjem tekstu: Pravila)
ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i Cuvanja, izlu¢ivanja i
odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili
se koristi u poslovanju Grada Ozlja, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja
koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Grada Ozlja, odnosno sve
vrste gradiva kojih je Grad Ozalj u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Grada Ozlja od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Ozlja odgovorna je gradonacelnica
Grada Ozlja.



(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Grada Ozlja obavlja
Drzavni arhiv u Karlovcu, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduzene za zaStitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada Ozlja ¢ini ¢jelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne
moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Grada
Ozlja, prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva u Karlovcu.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji
preuzima obveze zastite i ofuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa
osoba i zajednica, zbog ¢ega se trajno Cuva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te
mogu pruziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnos¢u

¢) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo
ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

d) dokumentarno gradive u digitalnom obliku za trajno €uvanje je gradivo ¢&iji je
sadrzaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri
¢emu takav digitalni oblik kao i nosa¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnolo$kom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu 1 arhivima

e) identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima
i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
¢uva, obraduje i isporuéuje informacijske objekte

g) informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

h) informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu
prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati
digitalne kopije i/ili podatke o tim Kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

i) izludivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok
¢uvanja istekao

j) lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koritenje zapisa

k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olak$avaju pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom



m)

n)

p)

q)

s)

t)

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i
¢uva dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podru¢ja djelatnosti i poslovnih aktivnosti
stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi c¢uvanja, nacin
odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.)
pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi.
uz o¢uvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Grada Ozlja, bez
obzira na mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje
obavljaju odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo

tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja
koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zaStitu
dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vaZna
poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i zastitu prava i interesa organizacije,
zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osigurava
zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet
poslovanja i §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izloZzena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)

b)

c)

d)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost.
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrzaj nije mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati

¢itljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu
dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva
koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije



f)

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i
pomocu unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE GRADA OZLJA KAO STVARATELJA VILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Grad Ozalj_kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzan je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasticeno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti Drzavnom arhivu u Karlovcu na
odobrenje

odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Grada Ozlja
ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izlu¢iti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti i prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe i ako je ishodena potvrda o sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i ¢uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT
infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) Drzavnom arhivu u
Karlovcu

obavjestavati Drzavni arhiv u Karlovcu o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva

izvijestiti Drzavni arhiv u Karloveu o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
misljenja o postupanju s gradivom.

ITII. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima



- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje
mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom poslovnih
aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaceno
cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome moze nastati, a pri
¢emu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi
dokumentacije

- u svrhu ostvarivanja prava i zaStite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih
ciljeva te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne
dokumentacije, odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izlu¢iti

- osigurati zaStitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omogu¢iti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama
Grada Ozlja te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Grada Ozlja moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama
koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Grad Ozalj koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Grad Ozalj posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu
upravljanja gradivom, odnosno onaj Cije jedinice gradiva nisu jednoznacno identificirane,
primjereno zaSticene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo
sadrzi, duzan je o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Karlovcu.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za
upravljanje gradivom biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz
kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuc¢i nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se



prenose te ne smije doc¢i do gubitka mogucnosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se ¢uva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv. vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima Cuvanja kojoj
jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva,
podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ograni¢enje.

(4) Grad Ozalj je duzan osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje
do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Grada Ozlja mora
sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu,

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci
u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama HDA, a
mora sadrzavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu
nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i1 stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i moguéim
ograni¢enjima prava koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja
gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja
dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Grada Ozlja.

(2) Grad Ozalj jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu Drzavnog arhiva u Karlovcu, dostavlja
popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan
prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Grad Ozalj vodi i dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom
obliku Drzavnom arhivu u Karlovcu na nacin propisan ¢lankom 13, Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.



Clanak 15.

(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski
drzavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su oCuvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, ¢itljivost i povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Grada Ozlja mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva
(o¢uvanje cjelovitosti gradiva)
- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko parvo
- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik
kod Grada Ozlja_mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim
objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu
specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specitikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,

postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem
tehnickom i organizacijskom okruZenju.



Clanak 18.

(1) Grad Ozalj mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetia, ¢itljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi
je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama c¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje
koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih
treba obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omoguéuju provjeru cjelovitosti
gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je
pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo
unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Grada Ozlja
obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Grada Ozlja mora biti u skladu
sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Grada Ozlja provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te
izdaje odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja
gradiva.

(2) Grad Ozalj je duzan obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u
pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti
dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i
Cuvanja gradiva.

5. POHRANA 1 ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Grada Ozlja duZne su cjelovito i primjereno dokumentirati
poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju
djelatnost i na¢in rada Grada Ozlja.



(2) RijeSene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehni¢ki opremiti u svrhu
zastite. stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije. sveznjeve.
uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni
procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podru¢ju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje
Cuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja.
podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki
zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine
odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce arhivske
jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedec¢i podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Ozlja u fizickom ili analognom obliku prikuplja se,
zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od oStecenja i gubitka u
odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Grada Ozlja.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili
analognom obliku mogu se ¢uvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u
sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i ozna¢enim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica
gradiva obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica
koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti toénost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajucim
prostorijama pismohrane.



(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koristenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koristenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u
digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Grad Ozalj je duzan osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i strué¢no osoblje za pohranu
i zaStitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U sluéaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u rac¢unalni oblak, gradivo se mora
¢uvati u zasebnom racunalnom oblaku, zasticeno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je
fizitko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Grad Ozalj mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Drzavni arhiv u Karloveu nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zaStita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su ¢ista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive
tvari, od izvora prasenja i oneciscenja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovaraju¢im elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim iskljucivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijecen pristup neovlaStenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena
- ukojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gaSenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nac¢in koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).
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(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u
Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanje i $titi ga od ostecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji
su primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢is¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za
gradivo (upotreba otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari,
pretjerano vlaZzenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjeSteno na mjesto sigurno od
posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zaStita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Grad Ozalj je duZan sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i ocuvanje autenti¢nosti, cjelovitosti,
vjerodostojnosti podrijetla, ¢itljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguditi
izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA
é lanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih
Pravila dostavljaju se Drzavnom arhivu u Karlovcu na odobrenje.

(2) Ako nadlezni Drzavni arhiv u Karlovcu u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva
ne izda odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo
odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Grad Ozalj odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju
obvezu Cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava
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i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim
popisima gradiva s rokovima Cuvanja i uputama Drzavnog arhiva u Karlovcu.

(2) Ukoliko Grad Ozalj posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela ¢iju
djelatnost nastavlja. duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Grada Ozlja nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja, Grad Ozalj je duzan/na dopuniti taj
Popis na propisani nacin.

Clanak 32.
Ukoliko Grad Ozalj vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom 1 u fizickom ili
analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom i u fizickom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog

gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA 1 UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva
Grada Ozlja s rokovima Cuvanja.

Clanak 34.

(1) lzlu¢ivanje i unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po
isteku rokova ¢uvanja temeljem:
- odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu kojim se odobrava izlu¢ivanje i unistenje gradiva
po provedenom pojedinaénom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje
odredenih kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Grada Ozlja i na temelju odobrenog
Popisa dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima Cuvanja.

Postupak izlu€ivanja i uni$tenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinalnom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.
(1) Postupak izlu¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokrece odgovorna osoba Grada
Ozlja
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlutivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se
predlaze za izlu¢ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi
za izluéivanje.
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(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaZe i vazeca potvrda o sukladnosti pravila. tehnologije, postupaka pretvorbe
i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.
(1) Popis gradiva predloZzenog za izlu¢ivanje dostavlja se Drzavnom arhivu u Karlovceu.
(2) Popis gradiva za izlu¢ivanje treba sadrzavati: naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, jasan i to¢an naziv vrste gradiva koje ¢e se izlu€ivati, redni broj te rok
¢uvanja iz Popisa dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima Cuvanja, starost gradiva
(vrijeme nastanka) i koli¢inu izrazenu brojem sveznjeva, registratora, knjiga i sl. Ukupna koli¢ina
gradiva za izlu¢ivanje iskazuje se u duznim metrima.

(3) Drzavni arhiv u Karlovcu donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uniStavanja gradiva u roku
od trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) Izlu¢eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izlu¢ivanja gradiva i uniStenje izlu¢enog gradiva dokumentira se biljeZzenjem
odgovarajué¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.

(3) Podatke o izlu¢enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinac¢ni postupak

Clanak 38.

(1) Grad Ozalj moze izluciti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedina¢ni postupak, S$to mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Karlovecu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA
Clanak 39.
Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Ozlja dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i

podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.
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9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA DRZAVNOM ARHIVU U KARLOVCU

Priprema gradiva za predaju
Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se Drzavnom arhivu u Karloveu sredeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren
za trajno Cuvanje.

(2) Prije predaje gradiva Grad Ozalj je duzan izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je
potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i dostaviti
Drzavnom arhivu u Karlovcu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju DrZzavnom arhivu u Karloveu tako da se
oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednozna¢no identificirane datoteke i s
njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.

Tro3kove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno ¢uvanje, podmiruje Grad Ozalj.

Predaja gradiva u digitalnom obliku
Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu u roku koji nije
dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim
aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih
podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u
informacijski sustav Drzavnog arhiva u Karlovcu.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Grad Ozalj je duzan dostaviti popis gradiva koje se predaje u Drzavni arhiv u Karlovcu prema
odredbi stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako Drzavni arhiv u Karlovcu ne odredi drugadiji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu tako da se preda
odgovarajuc¢i popis gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i &itljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u
digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Grada Ozlja nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima bilo protivno
odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni
podaci koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.
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Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Karloveu u
roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se Drzavnom arhivu u Karlovcu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno
oznakama tehni¢kih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Grad Ozalj predaje Drzavnom arhivu u Karlovcu
isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Gradu Ozlju za obavljanje
djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, Drzavni arhiv u Karloveu moze
preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Karloveu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Grada Ozlja Drzavnom arhivu u Karlovcu sastavlja se
zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi odgovarajué¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja

- izrada Kklasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika ¢uvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku '

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova c¢uvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i natina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom i digitalnom obliku

- zaprimanje, oznafavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zaStita,
odabiranje trajnog i izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja
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- redovno godisnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva Drzavnom arhivu u Karlovcu

- obavjestavanje Drzavnog arhiva u Karloveu o svim vaznijim promjenama u vezi s
gradivom i omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s
gradivom,

- priprema za predaju gradiva Drzavnom arhivu u Karloveu.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
stru¢no osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Grad Ozalj je duzan odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Karlovcu.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu, kao i poloZen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja (»Narodne
novine«, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen stru¢ni ispit, stjece pravo
polaganja stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog
zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja
Grada Ozlja obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima,
pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 51. -

[zmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donoSenje.
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Clanak 52.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao 1 drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.

Popis dokumentarnog gradiva Grada Ozlja s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po dobivenom
odobrenju Drzavnog arhiva u Karlovcu i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti dosadasnji Pravilnik o zastiti arhivskog i
registraturnog gradiva, te Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Grada
Ozlja.

Clanak 55.

Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Grada
Ozlja, a nakon prethodnog odobrenja Drzavnog arhiva u Karlovcu.

GRADON ELNICA

7L1{li] Jo8nja ﬁl&lpl oec.

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA OZLJA S ROKOVIMA CUVANJA

DRZAVNI ARHIV
U KARLOVCU

Odobrava: _eonep- eeAAS

A

WA Pf1-036 -0k /B3 -o1 /2%
030> 2433-61-0h /A 24 ok
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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA
GRADA OZLJA
S ROKOVIMA CUVANJA

Popis dokumentarnog gradiva Grada Ozlja sastavni je dio Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Grada Ozlja
KLASA: 036-01/23-01/01
URBROJ: 2133/05-02-23-8

Ozalj, 28. prosinca 2023. godine
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0 DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA

1.1. 00 DRZAVA | DRUSTVO

1.1.1. STRATESKO PLANIRANJE 001

1.1.1.1 Planiranje i strategije, opcenito 001-01/01 DA T predaja DA

1.1.2. DRZAVNA IMOVINA 003

1.1.2.1 Registar drZzavne imovine 003-01/01 DA T predaja DA

1.1.3. LJUDSKA PRAVA | TEMELJNE SLOBODE 004

1.1.3.1. Slobode, prava i eticka pitanja 004-01/01 DA 5 |

1.1.3.2. Zastita prava i interesa djece 004-02/01 DA 5 |

1.1.3.3. Ravnopravnost spolova 004-03/01 DA 5 |

1.1.3.4. Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom, udruge 004-04/01 DA 5 |

1.1.4 POLITICKE STRANKE 006

1.1.4.1. Politicke stranke, opéenito 006-01/01 DA T predaja DA

1.1.5. USTANOVE 007

1.1.5.1 Osnivanje, ustroj, djelatnost, ostalo 007-01/01 DA T predaja DA

1.1.5.2 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova i ravnatelja 007-02/01 DA T predaja DA

1.1.6. INFORMIRANJE 008

1.1.6.1. Upiti, prijedlozi i prigovori gradana 008-01/01 DA 5 |

1.1.6.2. Javno informiranje 008-02/01 DA 5 |

1.1.6.3. Pravo na pristup informacijama 008-03/01 DA 5 |
Upisnik: T predaja DA




1.1.7. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA 009
1.1.7.1. Pracéenje i provedba propisa, opéenito 009-01/01 DA 5 |
1.1.7.2. Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka i ostalo 009-02/01 DA 5 |
1.2. 01 DRZAVNO UREDENJE
1.21 GRB, ZASTAVA | HIMNA 010
1.2.1.1. Isticanje i upotreba grba, zastave i himne 010-01/01 DA T predaja DA
1.2.2. USTAV, ZAKON | DRUGI PROPISI 011
1.2.1.1. Donosenje i objavljivanje zakona i propisa 011-01/01 DA T predaja DA
1.2.1.2. Sukob interesa 011-02/01 DA 10 !
1.2.3. IZBORNI SUSTAV 012
1.2.3.1. Registar biraca 012-01/01 DA T predaja DA
1.2.3.2. Provedba izbora za predsjednika RH 012-02/01 DA T predaja DA
1.2.3.3. Provedba izbora za zastupnike u Sabor RH 012-03/01 DA T predaja DA
1.2.3.4. Provedba lokalnih izbora 012-04/01 DA T predaja DA
1.2.3.5. Provedba izbora za predstavnika nacionalnih manjina 012-04/02 DA T predaja DA
1.2.3.6. Provedba izbora za mjesnu samoupravu 012-05/01 DA T predaja DA
1.2.3.7. Provedba izbora za zastupnike u EU Parlament 012-06/01 DA T predaja DA
1.2.3.8. Financiranje politicke aktivnosti i izborne promidzbe 012-07/01 DA 5 |

Napomena: glasacki listici i izvadci iz popisa biraca DA 30 dana od |

objave
konacnih
rezultata

izbora




1.2.4. REFERENDUM | DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRADANA U VLASTI 013

1.2.4.1. Referendum, opéenito 013-01/01 DA T predaja DA
1.2.5. TERITORIJALNA RAZGRANICENJA 014

1.2.5.1. Teritorijalna razgranicenja 014-01/01 DA T predaja DA
1.2.5.2. Imenovanje ulica i trgova 014-02/01 DA T predaja DA
1.2.6. HRVATI IZVAN RH 015

1.2.6.1. Hrvati izvan RH 015-01/01 DA T predaja DA
1.2.7. NACIONALNE MANJINE 016

1.2.7.1. Prava nacionalnih manjina, savezi, udruge 016-01/01 DA T predaja DA
1.2.8. MIGRACIJE,ISELJENICI,IZBJEGLICE 017

1.2.8.1. Migracije, iseljenici, izbjeglice, prognanici, povratnici, opcenito 017-01/01 DA 5 I

1.3 02 TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

1.3.1. PREDSJEDNIK RH 020

1.3.1.1. PolozZaj, ovlasti, poslovi Ureda, opcenito 020-01/01 DA 5 |
1.3.2. SABOR RH 021

1.3.2.1. Poslovi i ovlasti, sjednice, prava i duznosti zastupnika, opcéenito 021-01/01 DA 5 |
1.3.3. VLADA RH 022

1.3.3.1. Poslovi i ovlasti, sjednice, opcéenito 022-01/01 DA 5 |
1.3.4. TIJELA DRZAVNE UPRAVE 023

1.3.4.1. Ministarstva, opéenito 023-01/01 DA 5 I
1.3.4.2. DrZzavne upravne organizacije, opéenito 023-02/01 DA 5 |
1.3.5. JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 024

1.3.5.1. Zupanije, ustrojstvo, rad, donosenje akata, opcenito 024-01/01 DA 10 |




1.3.5.2. Gradovi i opCine, rad, donosSenje akata, opéenito 024-02/01 DA 10 |
1.3.5.3. Gradsko vijece, sjednice, akti 024-03/01 DA T predaja DA
1.3.5.4. Odbori, komisije i povjerenstva Gradskog vijeca 024-03/02 DA T predaja DA
1.3.5.5. Rad gradskih vijecnika 024-03/03 DA T predaja DA
1.3.5.6. Akcija Grad prijatelj djece 024-03/04 DA T predaja DA
1.35.7. Gradski savjet mladih 024-03/05 DA T predaja DA
1.3.5.8. Dje¢je Gradsko vijece, sjednice i akti 024-04/01 DA T predaja DA
1.3.5.9. Gradonacelnik, akti 024-05/01 DA T predaja DA
1.3.5.10. Prijedlozi akata i izvjeS¢a za Gradsko vijece 024-05/02 DA T predaja DA
1.3.5.11. Pravilnici, programi, planovi, strategije i ostalo 024-05/03 DA T predaja DA
1.3.5.12. Povjerenstva gradonacelnika 024-05/04 DA T predaja DA
1.3.5.13. Savjetovanje s javnoséu 024-05/05 DA 5 |
1.3.5.14. Vije¢a Mjesnih odbora, osnivanje, programi i planovi rada, zapisnici 024-06/01 DA T predaja DA
sjednica, odluke, izvjesc¢a
1.3.5.15. Gradsko poglavarstvo, osnivanje, konstituiranje, izbor, sjednice, 022-05/01 DA T predaja DA
zapisnici, odluke
1.3.6. PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA 025
1.3.6.1. Osnivanje, ustroj, djelatnosti, opéenito 025-01/01 DA T predaja DA
1.3.7. USTAVNI SUD RH 027
1.3.7.1. Poslovi Ustavnog suda RH 027-01/01 DA 10 |
1.3.8. PUCKI PRAVOBRANITELJ | POSEBNI PRAVOBRANITELII 028
1.3.8.1. Poslovi pravobranitelja i ostalo 028-01/01 DA 10 |
1.3.9. JAVNA TUELA U SUSTAVU JAVNOPRAVNIH TUELA 029




1.3.9.1. Javna tijela, osnivanje povjerenstava, imenovanja i razrjesenja, ostalo 029-01/01 DA 10 |
1.4. 03 UPRAVNO POSLOVANIE
1.4.1. ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE RADA 030
14.1.1. Telekomunikacijska oprema 030-01/01 DA 5 |
1.4.1.2. Telekomunikacijske usluge 030-01/02 DA 5 |
1.4.1.3. Uredski materijal, pomagala i strojevi 030-02/01 DA 5
|

1.4.1.4. Materijal za opremanje i odrZavanje radnih i drustvenih prostorija i 030-03/01 DA 5

ostalih objekata |
1.4.1.5. Usluga opremanja i odrzavanja radnih i drustvenih prostorija i ostalih 030-03/02 DA > I

objekata
1.4.1.6. Intelektualne i konzultantske usluge 030-04/01 DA 5 I
1.4.1.7. Ostala oprema i usluge 030-05/01 DA 5 !
1.4.2. PRIJAMNE SLUZBE, TEHNICKI | POMOCNI POSLOVI, OZNAKE | 031

OBAVIJESTI,ZASTITA
1.4.2.1. Natpisne i oglasne ploce 031-01/01 DA T predaja DA
1.4.2.2. Usluge cis¢enja i odrzavanja 031-01/02 DA 11 !
1.4.23. Usluge tjelesne zastite 031-01/03 DA 11 !
1.4.2.4. Ugostiteljske usluge i reprezentacija 031-01/04 DA 11 !
1.4.2.5. Tehnicki poslovi 031-01/05 DA 11 !
1.4.2.6. Cvjecarske i slicne usluge 031-01/06 DA 11 I
1.4.2.7. Hotelijerske usluge 031-01/07 DA 11




1.4.2.8. Razne namirnice i roba 031-01/08 DA 11
|
1.4.2.9. Radna odjeca i obuca 031-01/09 DA 11
|
1.4.2.10. Postanske usluge 031-02/01 DA 11
|
1.4.2.11. Vozni park, gorivo, odrzavanje i ostalo 031-03/01 DA 11
|
1.4.2.12. Odrzavanje radnih strojeva i ostale opreme 031-04/01 DA 11
|
1.4.2.13. Najam strojeva i opreme 031-04/02 DA 11
|
1.4.2.14. Usluge objave natjecaja i oglasa 031-05/01 DA 11
|
1.4.2.15. Ostale usluge 031-05/02 DA 11
|
1.4.3. INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE 032
1.4.3.1. Strucni ¢asopisi i druga literatura 032-01/01 DA 5 '
daja DA
1.43.2. | Sluzbeni glasnik Grada Ozlja 032-02/01 DA T precaja
1.4.3.3. Informacijska dokumentacija, filmovi i video materijali, pozivnice i 032-03/01 DA T
plakati, fotografije, brosure, razglednice i sl.tiskani materijal predaja DA
1.4.3.4. Dokumentacija o sve¢anostima, proslavama, obljetnicamai sl. 032-04/01 DA T predaja DA
1.4.3.5. Dokumentacija o sponzorstvima i donacijama 032-05/01 DA T predaja DA
1.4.4. TISKANJE | UMNOZAVANJE MATERIJALA 033
1.4.4.1. Tiskanje, umnoZavanje, uvezivanje, produkcija dokumenata 033-01/01 DA 11 I
1.4.5. UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR 034
1.4.5.1. Upisnici upravnih postupaka 034-01/01 DA T Predaja DA
Predaja DA
1.452. | Upravni postupcii sporovi 034-02/01 DA T reca




1.4.5.3. Potvrde o upravnim postupcima 034-03/01 DA |
1.4.5.4. Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari 034-04/01 DA I
1.4.6. UREDSKO POSLOVANIJE 035
1.4.6.1. Uredsko poslovanje, opcenito 035-01/01 DA '
daja DA
14.6.2. Klasifikacijski planovi 035-02/01 DA precaja
predaja DA
1.4.6.3. Urudzbeni zapisnik 035-03/01 DA
|
1.4.6.4. Ostale baze i evidencije podataka 035-04/01 DA
|
1.4.6.5. Interne, dostavne, knjige primljene i otpremljene poste DA
1.4.7. UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 036
1.4.7.1. Arhiviranje, €uvanje, zastita, koristenje, odabiranje, izlu¢ivanje i predaja 036-01/01 DA predaja DA
gradiva
1.4.8. OVIJERE 037
1.4.8.1. Ovjere potpisa, preslika, poslovnih knjiga i ostalo 037-01/01 DA '
1.4.9. PECATI, ZIGOVI | STAMBILII 038
1.4.9.1. Zahtjevi, odobrenja, izrada, upotreba, ¢uvanje, unistavanje i ostalo 038-01/01 DA predaja DA
1.5. 04 UPRAVNI,INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TUELIMA
1.5.1. NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA 040
1.5.1.1. Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedinacnih akata 040-01/01 DA predaja DA
1.5.2 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA 041
1.5.2.1. Nadzor zakonitosti i nacina rada tijela JLS 041-01/01 DA predaja DA
1.5.3. UNUTARNJE KONTROLE | REVIZIJA 042
1.5.3.1. Unutarnje kontrole i revizija 042-01/01 DA predaja DA
1.5.4. UPRAVNA INSPEKCIJA 043




1.5.4.1. Poslovi inspekcijskog nadzora 043-01/01 DA T predaja DA
1.5.5. OSTALI NADZORI 044

1.55.1. Ostali nadzori 044-01/01 DA T predaja DA
1.6. 05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE

1.6.1. OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE 052

1.6.1.1. Predstavke i prituzbe gradana, grupe gradana i pravnih i fizickih osoba 052-01/01 DA 5 I
1.6.2. MOLBE | PRIJEDLOZI 053

1.6.2.1. Molbe i prijedlozi gradana, grupe gradana i pravnih i fizickih osoba 053-01/01 DA 5 I

1.7. 06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

1.7.1. ODLIKOVANJA 060

1.7.1.1. Odlikovanja pravnih i fizickih osoba 060-01/01 DA T predaja DA
1.7.2. JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA 061

1.7.2.1. Javne nagrade i priznanja Gradskog vije¢a 061-01/01 DA T predaja DA
17.2.2. Javne nagrade i priznanja gradonacelnika 061-02/01 DA T predaja DA
17.23. Javne nagrade i priznanja Zupanije 061-03/01 DA T predaja DA
1.7.2.4. Druge javne nagrade i priznanja 061-04/01 DA T predaja DA
1.8. 07 VJERSKE ZAJEDNICE

1.8.1. ODNOS DRZAVE | VIERSKIH ZAJEDNICA 070

1.8.1.1. Vjerske zajednice, Zupe 070-01/01 DA 11 |
1.8.1.2. Zaklade 070-01/02 DA 11 |
1.8.1.3. Caritas 070-01/03 DA 11 |
1.8.1.4. Ostalo 070-01/04 DA 11 |
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1.9.

08 DUZNOSNICI

1.9.1. DUZNOSNICI 080
1.9.1.1. Imenovanja i razrjesenja, prava i obveze i ostalo 080-01/01 DA T predaja DA
1.9.2. DUZNOSNICI U JLS 081
1.9.2.1. Imenovanja i razrjesenja, prava i obveze i ostalo 081-01/01 DA T predaja DA
2. 1 RAD | RADNI ODNOSI
2.1. 10 ZAPOSLJIAVANJE
2.1.1. POLITIKA ZAPOSLIAVANJA 100
2.1.1.1. Politika zaposljavanja, opéenito 100-01/01 DA 5 |
2.1.2. NEZAPOSLENOST 102
2.1.2.1. Nezaposlenost, opéenito, prava, evidencije, pomo¢ 102-01/01 DA 5 I
2.2. 11 RADNI ODNOSI
2.2.1. ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA,PRIJAM U SLUZBU | 112

PRESTANAK,UGOVORI O DJELU,DOPUNSKI RAD | OSTALO
2.2.1.1. Prijam u sluzbu i raspored 112-01/01 DA T predaja DA
2212, | Prestanaksluibe 112-01/02 DA T predaja DA
2.2.13. Raspolaganje, premjestaji i napredovanja 112-01/03 DA T predaja DA
2.2.1.4. Ugovor o djelu 112-02/01 DA 11 !
2.2.1.5. Ugovor o autorskom djelu 112-03/01 DA 11 I
2.2.1.6. Studentski ugovor 112-04/01 DA 11 I
2.2.1.7. Matiéna knjiga zaposlenih DA T Predaja DA
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Predaja DA

2.2.1.8. Personalni dosje zaposlenika DA T

2.2.2. RADNO VRIJEME,ODMORI,DOPUSTI, BOLOVANJA,OBUSTAVE RADA 113

2.2.2.1. Radno vrijeme, opcéenito 113-01/01 DA 6 |
2.2.2.2. Plan koristenja godisnjih odmora 113-02/01 DA 1 |
2.2.2.3. Rjesenje o koristenju godisnjih odmora 113-02/02 DA 2 |
2.2.2.4. Rjesenje za plaéeni dopust 113-03/01 DA 2 |
2.2.2.5. Bolovanje, rodiljni i roditeljski dopust 113-04/01 DA 2 |
2.2.3. RADNI SPOROVI,MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST 114

2.2.3.1. Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost i ostalo 114-01/01 DA 10 |
2.2.4. ZASTITA NA RADU 115

2.2.4.1. Zastita na radu, ozljede i ostalo 115-01/01 DA T predaja DA
2.2.5. INSPEKCIJA RADA 116

2.2.5.1. Inspekcijski poslovi i ostalo 116-01/01 DA 10 |
2.2.6. RADNI STAZ 117

2.2.6.1. Minuli rad, evidencije, priznavanje, dokup 117-01/01 DA T predaja DA
2.2.7. STRUCNA SPREMA | KVALIFIKACIJE 118

2.2.7.1. Struéna sprema, kvalifikacije i ostalo 118-01/01 DA T predaja DA
2.2.8. UPRAVLUIANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE | OSTALO 119

2.2.8.1. Upravljanje ljudskim potencijalima i kadrovska politika 119-01/01 DA T predaja DA
2.2.8.2. Ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika 119-02/01 DA 7 |

2.3. 12 PLACE
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2.3.1. STJECANJE PLACE 120

2.3.1.1. Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela osobnog dohotka, dodaci na 120-01/01 DA 70 predaja DA
placu, prekovremeni rad i ostalo

2.3.2. OSTALA PRIMANIJA PO OSNOVI RADA 121

2.3.2.1. Materijalna prava, naknade, regres, pomoci, jubilarne nagrade, 121-01/01 DA 7 |
otpremnine i ostalo Opremnine: T predaja DA

2.4. 13 STRUCNO USAVRSAVANJE | OSPOSOBLJIAVANIJE

2.4.1. TECAJEVI,SAVIETOVANJA | SEMINARI 130

2.4.1.1. Tedajevi, savjetovanja, seminari, kongresi, simpoziji, stru¢na putovanja 130-01/01 DA 5 |

2.4.2. SPECIJALIZACIJE | DRUGA STRUCNA USAVRSAVANIA 131

2.4.2.1. Specijalizacije, edukacije, usavriavanja 131-01/01 DA 5 |

2.4.3. VJEZBENICI,PRIPRAVNICI | STRUCNA PRAKSA 132

2.4.3.1. Vjezbenici, pripravnici, stru¢no osposobljavanje 132-01/01 DA T predaja DA

2.4.3.2. Struéna praksa 132-02/01 DA 5 |

2.4.4. DRZAVNI,STRUCNI | PRAVOSUDNI ISPITI 133

2.4.4.1. Drzavni i strucni ispiti 133-01/01 DA T predaja DA

2.5. 14 MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANJE

2.5.1. MIROVINSKO OSIGURANIJE 140

2.5.1.1. Mirovinsko osiguranje i mirovina 140-01/01 DA T predaja DA

2.5.2. INVALIDSKO OSIGURANJE 141

2.5.2.1. Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija 141-01/01 DA T predaja DA

2.5.3. OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI MIROVINSKOG OSIGURANJA 142

2.5.3.1. Tjelesno ostecenje i drugi dodaci na mirovinu 142-01/01 DA 10 |

2.6. 15 SINDIKATI,UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI

2.6.1. SINDIKATI 150

2.6.1.1. Osnivanje, djelovanje, prestanak i ostalo 150-01/01 DA T predaja DA
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2.6.2. UDRUGE POSLODAVACA 151

2.6.2.1. Osnivanje, djelovanje, prestanak i ostalo 151-01/01 DA T Predaja DA

2.6.3. KOLEKTIVNI UGOVORI 152

2.6.3.1. Ugovori, pregovaranje i ostalo 152-01/01 DA T predaja DA

3. 2 UNUTARNIJI POSLOVI

3.1. 20 NACIONALNA SIGURNOST,UNUTARNIJI POSLOVI

3.1.1. NACIONALNA SIGURNOST,UNUTARNJI POSLOVI 200

3.1.1. Nacionalna sigurnost, opéenito 200-01/01 DA 10 |

3.2 21 JAVNA SIGURNOST

3.2.1. UPRAVA POLICIJE 210

3.2.1.1. Poslovi policije, javni red, opéenito 210-01/01 DA 5 |

3.2.2. SIGURNOST U PROMETU 211

3.2.2.1. Prometni prekrsaji 211-01/01 DA 5 I

3.2.2.2. Prometna preventiva i poslovi sigurnosti u prometu 211-02/01 DA 5 !
|

3.2.2.3. Naknada Stete na vozilima 211-03/01 DA 11

3.2.3. KRIMINALITET 214

3.2.3.1. Poslovi suzbijanja kriminaliteta i korupcije 214-01/01 DA 5 |

3.3. 22 OSOBNA STANJA GRADANA

3.3.1. PREBIVALISTE | BORAVISTE 220

3.3.1.1. Prijave i odjave, promjene adrese i ostalo 220-01/01 DA 10 |

3.3.2. MATICARSTVO 223

3.3.2.1. Matice, registri ostalo 223-01/01 DA 10 |

3.4 23 OSTALI UNUTARNII POSLOVI
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3.4.1. ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA 230
3.4.1.2. Udruge, zaklade, neprofitne organizacije, gradanske inicijative i ostalo 230-01/01 DA 11 |
3.4.2. JAVNA OKUPLJANJA 231
3.4.2.1. Najave okupljanja, osiguranja i ostalo 231-01/01 DA 5 |
3.5 24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
3.5.1. CIVILNA ZASTITA 240
3.5.1.1. Mjere i aktivnosti, stoZer, operativne snage 240-01/01 DA T predaja DA
3.5.1.2. Mobilizacija, obuka, viezbe 240-02/01 DA T predaja DA
3.5.1.3. Odluke, planovi, izvjeséa 240-03/01 DA T predaja DA
3.5.2. INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCIU CIVILNE ZASTITE 242
3.5.2.1. Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo 242-01/01 DA 10 |
3.5.3. ISPITIVANJA TEHNIKE,UREDAJA,OPREME,SREDSTAVA ZA GASENJE 244

POZARA | RADNE OPREME
3.5.3.1. Poslovi ispitivanja i testiranja uredaja i opreme 244-01/01 DA 7 |
3.5.4. ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA 245
3.54.1. Preventivne i operativne mjere zastite 245-01/01 DA T predaja DA
3.5.4.2. Ispitivanje vatrogasne opreme i ostalo 245-01/02 DA 5 |
3.5.4.3. Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara 245-02/01 DA 10 |
3.5.4.4. Naknada Stete od pozara 245-03/01 DA 11 |
3.5.5. ZASTITA | SPASAVANJE 246
3.5.5.1. Sustav 112, sustav zastite i spasavanja, opcenito 246-01/01 DA 10 |
3.5.5.2. HGSS Hrvatska gorska sluzba spasavanja 246-02/01 DA 11 |
3.6. 25 VATROGASTVO
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3.6.1. USTROJ,OSNIVANJE | RAD VATROGASNIH POSTROJBI | ORGANIZACIA 250

3.6.1.1. Rad Vatrogasne zajednice VZG 250-01/01 DA T predaja DA

3.6.1.2. Rad dobrovoljnih vatrogasnih drustava DVD 250-02/01 DA T predaja DA

3.6.1.3. Ostalo iz sustava vatrogastva 250-03/01 DA 10 |

3.6.2. INSPEKCISKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA 254

3.6.2.1. Inspekcijski nadzor, evidencije i ostalo 254-01/01 DA 10 |

4. 3 GOSPODARSTVO

4.1. 30 GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA POLITIKA

4.1.1. GOSPODARSKO PLANIRANJE 300

4111 Poduzetnicke i poslovne zone, planiranje, instrumenti i mjere, politika, 300-01/01 DA T predaja DA
prava vlasnistva, poticanje stvaralastva i ostalo

4.1.2. GOSPODARSKI RAZVOJ 302

4121 Gospodarski razvoj, opéenito 302-01/01 DA 10 |

4.1.3. GOSPODARSKA SURADNJA 303

4131 Gospodarska suradnja u zemlji 303-01/01 DA 10 |

4.13.2 Gospodarska suradnja s inozemstvom 303-02/01 DA T Predaja DA

4.14. TRZISTE 307

41.4.1 StrateSke robne zalihe 307-01/01 DA T predaja DA

4.2. 31 INDUSTRIJA,RUDARSTVO | PODUZETNISTVO

4.2.1. INDUSTRIJA | RUDARSTVO 310

4.2.1.1. Industrija, opcenito 310-01/01 DA 10 I

4.2.1.2. Rudarstvo, opcenito 310-02/01 DA 10 |

4.2.2. PODUZETNISTVO,0BRT | ZADRUGARSTVO 311

4.2.2.1. Malo i srednje poduzetnistvo, obrtnistvo, zanatstvo, ku¢na radinost i 311-01/01 DA 10 |
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ostalo

4.2.3. RUDARSKA INSPEKCIJA 312
4.2.3.1. Poslovi rudarske inspekcije 312-01/01 DA - - 10 |
4.3. 32 POLIOPRIVREDA,§UMARSTVO,VETERINARSTVO,LOVSTVO,RIBARSTVO,VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA TE STOCARSTVO
4.3.1. POLJOPRIVREDA 320
10 |
4.3.1.1. Poljoprivreda, opcenito 320-01/01 DA - -
T predaja DA
4.3.1.2. Poljoprivredno zemljiste (raspolaganje, zakup) 320-01/02 DA - -
10 |
4.3.1.3. Vocarstvo, vinogradarstvo i vinarstvo 320-02/01 DA - -
. . . m 10 I
4.3.1.4. Poljoprivredna inspekcija 320-03/01 DA - -
“ 10 |
4.3.1.5. Naknada stete 320-04/01 DA - -
4.3.1.6. Prenamjena poljoprivrednog zemljista 320-05/01 DA - - T predaja DA
43.1.7. Agrotehnitke mijere, opéenito 320-06/01 DA - - 10 I
4.3.1.8. Agrotehnicke mjere, zapustena zemljista 320-06/02 DA - - 10 I
4.3.1.9. Agrotehnicke mjere, ambrozija 320-06/03 DA - - 10 |
4.3.1.10. Agrotehnitke mjere, ostalo 320-06/04 DA - - 10 |
4.3.2. SUMARSTVO 321
4.3.2.1. §umarstvo, opcenito 321-01/01 DA - - 10 |
4.3.2.2. Sumarska inspekcija 321-02/01 DA - - 10 |
4.3.3. VETERINARSTVO | ZASTITA ZIVOTINJA 322
4.3.3.1. Zdravlje i zastita Zivotinja, udruge 322-01/01 DA - - 10 |
4.3.3.2. Veterinarske usluge, higijenicarska sluzba, mikrocipiranje, sterilizacija 322-02/01 DA - - 10 |
4.3.3.3. Veterinarska inspekcija 322-03/01 DA - - 10 !
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43.4. LOVSTVO 323

4.3.4.1. Lovstvo opcenito, udruge 323-01/01 DA 10 |
4.3.4.2. Lovna inspekcija 323-02/01 DA 10 |
4.3.4.3. Naknada Stete 323-03/01 DA 10 |
4.3.5. RIBARSTVO 324

4.3.5.1. Ribarstvo, sportski ribolov, udruge i ostalo 324-01/01 DA 10 |
4.3.5.2. Ribarska inspekcija 324-02/01 DA 10 |
4.3.5.3. Naknada Stete 324-03/01 DA 10 |
4.3.6. VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA 325

4.3.6.1. Zastita od Stetnog djelovanja voda 325-01/01 DA T Predaja DA
4.3.6.2. Upravljanje i koristenje vodnog dobra 325-02/01 DA T Predaja DA
4.3.6.3. Zastita voda od onecisc¢enja 325-03/01 DA T Predaja DA
4.3.6.4. Poslovi vodnopravne inspekcije 325-03/02 DA 10 |
4.3.6.5. Javna vodoopskrba, opcenito 325-04/01 DA 10 |
4.3.6.6. Fekalna odvodnja, opéenito 325-05/01 DA 10 |
4.3.6.7. Oborinska odvodnja, opéenito 325-05/02 DA 10 |
4.3.6.8. Hrvatske vode i vodoprivreda 325-06/01 DA 10 |
4.3.6.9. Vodni doprinos 325-06/02 DA 10 I
4.3.6.10. Naknada za uredenje voda, poslovni prostor 325-10/05 DA 11 |
4.3.6.11. Naknada za uredenje voda, stambeni prostor 325-10/06 DA 11 |
4.3.6.12. Naknada za uredenje voda, prisilna naplata, ovrha 325-10/07 DA 11 |
4.3.6.13. Naknada za uredenje voda, zastara, poslovni prostor 325-10/08 DA 11 |
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4.3.6.14.

4.3.6.15.

4.3.6.16.

4.3.6.17.

4.3.6.18.

4.3.6.19.

Naknada za uredenje voda, zastara, stambeni prostor

Naknada za uredenje voda, opomene, poslovni prostor

Naknada za uredenje voda, opomene, stambeni prostor

Naknada za uredenje voda, obracun kamata, poslovni prostor

Naknada za uredenje voda, obracun kamata, stambeni prostor

Naknada za uredenje voda, izvjestaji o naplati

325-10/09

325-10/10

325-10/11

325-10/12

325-10/13

325-10/14

DA

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11

11

4.3.7.

4.3.7.1.

STOCARSTVO

Stocarstvo, opcenito

326

326-01/01

DA

10

4.4,

33 TRGOVINA,UGOSTITELJSTVO | TURIZAM

4.4.1.

4.4.1.1.

4.4.1.2.

4.4.1.3.

4.4.1.4.

4.4.1.5.

4.4.1.6.

4.4.1.7.

UNUTARNJA TRGOVINA

Trgovina na veliko i malo, opcenito
Opomene

Zastara, otpis

Obracun zateznih kamata

Prodaja izvan prodavaonica, javne povrsine

Prodaja izvan prodavaonica, privatne povrsine

Nadzor, inspekcija

330
330-01/01
330-01/02
330-01/03
330-01/04
330-02/01

330-02/02

330-03/01

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

10

11

11

11

10

10

10

4.4.2.

4.4.2.1.

4.4.2.2.

4.4.2.3.

TURIZAM

Turisticka djelatnost, opcenito

Turisticka inspekcija

Turisticke zajednice

334

334-01/01

334-02/01

334-03/01

DA

DA

DA

10

10
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predaja DA

4.4.2.4. Turisticke manifestacije 334-04/01 DA 10
4.4.2.5. Zakupi javnih povrsina 334-04/02 DA 11 |

|
4.4.2.6. Nabava opreme i materijala 334-04/03 DA 11 |
4.4.2.7. Najam opreme i inventara 334-04/04 DA 11 |
4.43. UGOSTITELISTVO 335
4.4.3.1. Ugostiteljska djelatnost, opéenito 335-01/01 DA 10 I
4.4.3.2. PruZanje ugostiteljskih usluga na javnim povrsinama 335-02/01 DA 10 :
4.4.3.3. Pruzanje ugostiteljskih usluga na privatnim povrsinama 335-02/02 DA 10 I
4.4.4. ZASTITA POTROSACA 337
4.44.1. Zastita potrosaca, opcenito 337-01/01 DA 5 I
4.5. 34 PROMET | KOMUNIKACIJE
4.5.1. CESTOVNI PROMET 340
4.5.1.1. Izgradnja i odrZzavanje cestovne infrastrukture 340-01/01 DA T predaja DA
4.5.1.2. Prekopi i privremena regulacija prometa 340-01/02 DA 5 I
45.13. Javna rasvjeta 340-01/03 DA 10 I
4.5.1.4. Prijevoznicka djelatnost, opéenito 340-02/01 DA 10 I
4.5.1.5. Javni gradski prijevoz putnika 340-02/02 DA T predaja DA
4.5.1.6. Autotaksi prijevoz 340-02/03 DA 10 !
4.5.1.7. Reklame, putokazi, panoi 340-03/01 DA 5 I
4.5.1.8. Prometni projekti i elaborati 340-04/01 DA T predaja DA
4.5.1.9. Inspekcija cestovnog prijevoza 340-05/01 DA 10 I
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Naknada Stete osobama ozlijedenim na cestama, nogostupima i drugim

4.5.1.10. maxr - " ol
javnim povrsinama i ostalo ’

340-06/01 DA 10 I
4511 Naknada Stete na imovini

340-06/02 DA 10 I
4.5.1.12. E-mobilnost, punionice el.vozila

340-07/01 DA 10 |
T4.5.2. ZELJEZNICKI PROMET 341
4.5.2.1. Zeljezni¢ki promet i infrastruktura 341-01/01 DA T predaja DA
4.5.3. ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE | POSTANSKE USLUGE 344
4,5.3.1. Elektronicke komunikacije 344-01/01 DA 10 |
4.5.3.2. Opomene 344-01/02 DA 11 |
4533, Zastara, otpis 344-01/03 DA 1 I
4.5.3.4. Obracun zateznih kamata 344-01/04 DA 11 |
4.5.3.5. Postanske usluge 344-02/01 DA 10 |
4.5.3.6. Inspekcijski nadzor |

Peres 344-03/01 DA 10

4.6. 35 PROSTORNO UREDENJE,ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
4.6.1. PROSTORNO UREDENJE 350
4.6.1.1. Prostorno planiranje i planovi, opéenito 350-01/01 DA T predaja DA
4.6.1.2. Zahtjevi za izmjenu prostornog plana 350-01/02 DA T predaja DA
4.6.1.3. Provedbeni (urbanisticki planovi),opéenito 350-02/01 DA T predaja DA
4.6.1.4. Zahtjevi za izmjenu urbanisti¢kih planova 350-02/02 DA T predaja DA
4.6.1.5. Suglasnosti i misljenja 350-03/01 DA 10 |
4.6.1.6. Posebni uvjeti i uvjeti priklju¢enja 350-03/02 DA T predaja DA
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4.6.1.7. Potvrde glavnog projekta 350-03/03 DA T predaja DA
4.6.1.8. Lokacijska informacija 350-03/04 DA 10 |
4.6.1.9. Nadzor iz podrudja prostornog uredenja 350-04/01 DA 10 |
4.6.1.10. Lokacijska dozvola 350-05/01 DA T predaja DA
4.6.1.11. Utvrdivanje gradevne Cestice 350-05/02 DA T predaja DA
4.6.1.12. Uredenje gradevne Cestice 350-05/03 DA T predaja DA
4.6.2. ZASTITA OKOLISA 351
4.6.2.1. Mjere zastite okolisa, studije utjecaja na okolis i prilagodbe klimatskim 351-01/01 DA T predaja DA
promjenama
DA 11 |
Gospodarenje otpadom, opcenito 351-02/01
4.6.2.2. T predaja DA
Napomena: projekti, planovi, odluke, ugovori DA
DA
351-02/02 :
4.6.2.3. Javna usluga prikupljanja komunalnog otpada T predaja DA
Zbrinjavanje azbest (salonit) plo¢a 351-02/03 DA 10 I
4.6.2.4.
Poslovi inspekcije zastite okolisa 351-03/01 DA 10 I
4.6.2.5.
4.6.3. ZASTITA PRIRODE 352
4.63.1. Zavst.ltla i ocuvanjs prirode, ekoloska mreza, ocjena prihvatljivosti, 352-01/01 DA T predaja DA
zasti¢ena podrucja
|
DA 10
4.6.3.2. Poslovi inspekcije zastite prirode 352-02/01
4.7. 36 GRADITELISTVO,KOMUNALNI POSLOVI,PROCJENA VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA | ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
4.7.1. POSLOVI U GRADITELISTVU 360
4.7.1.1. Mjere gospodarske politike, poslovanje pravnih i fizi¢kih osoba, rad 360-01/01 DA 5 |

strukovne komore arhitekata i inZenjera i ostalo
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4.7.2.

4.7.2.1.

4.7.2.2.

4.7.2.3.

4.7.2.4.

4.7.2.5.

4.7.2.6.

4.7.2.7.

4.7.2.8.

4.7.2.9.

4.7.2.10.

4.7.2.11.

4.7.2.12.

4.7.2.13.

4.7.2.14.

4.7.2.15.

4.7.2.16.

4.7.2.17.

4.7.2.18.

GRADNJA GRADEVINA | OBNOVA

Gradnja gradevina, opéenito

Projekti, elaborati, dokumentacija

Izvjesca, zapisnici, primopredaja

Ispunjenje ugovora, potvrde

Prijava pocetka gradenja

Gradevinska dozvola, komunalni doprinos

Opomena za placanje komunalnog doprinosa

Prisilna naplata, ovrha komunalnog doprinosa

Obracun zateznih kamata

Zastara, otpis

Tehnicki pregled objekata

Uporabna dozvola

Legalizacija bespravno sagradenih objekata

Opomene za pladanje naknade za zadrZavanje nezak.izgr.zgrada

Prisilna naplata, ovrha naknade za zadrZavanje nezak.izgr.zgrada

Obracun zateznih kamata

Zastara, otpis

Klizista

Obnova, opcenito

361

361-01/01

361-01/02

361-01/03

361-01/04

361-02/01

361-03/01

361-03/02

361-03/03

361-03/04

361-03/05

361-04/01

361-05/01

361-06/01

361-06/02

361-06/03

361-06/04

361-06/05

361-07/01

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11

11

11

11

10

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA

predaja DA
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4.7.2.19.

361-08/01

DA

4.7.3.

4.7.3.1.

GRADEVINSKA INSPEKCUJA

Poslovi gradevinske inspekcije

362

362-01/01

DA

10

4.7.4.

4.7.4.1.

4.7.4.2.

4.7.43.

4.7.4.4.

4.7.4.5.

4.7.4.6.

4.7.4.7.

4.7.4.8.

4.7.4.9.

4.7.4.10.

4.7.4.11.

4.7.4.12.

4.7.4.13.

4.7.4.14.

4.7.4.15.

4.7.4.16.

4.7.4.17.

4.7.4.18.

4.7.4.19.

KOMUNALNI POSLOVI

Komunalna djelatnost dimnjacarski poslovi

Obavljanje pogrebnicke djelatnosti

Komunalna djelatnost prijevoz pokojnika

Komunalna naknada, stambeni prostor

Komunalna naknada, poslovni prostor

Komunalna naknada, oslobodenje

Komunalna naknada, prisilna naplata, ovrha

Komunalna naknada, zastara za stambeni prostor

Komunalna naknada, zastara za poslovni prostor

Komunalna naknada, obracun zateznih kamata za stambeni prostor
Komunalna naknada, obracun zateznih kamata za poslovni prostor
Komunalna naknada, opomene za stambeni prostor

Komunalna naknada, opomene za poslovni prostor

Komunalno redarstvo, zapustena zemljista

Komunalno redarstvo, drzanje Zivotinja

Komunalno redarstvo, javne povrsine i ceste

Komunalno redarstvo, otpad

Komunalno redarstvo, ostec¢enja na zgradama

Komunalno redarstvo, okuénice

363
363-01/01
363-02/01
363-02/02
363-03/01
363-03/02
363-03/03
363-03/04
363-03/05
363-03/06
363-03/07
363-03/08
363-03/09
363-03/10
363-04/01
363-04/02
363-04/03
363-04/04
363-04/05

363-04/06

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

predaja DA

predaja DA

predaja DA
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4.7.4.20. Komunalno redarstvo, ostalo 363-04/07 DA 11 |
4.7.5. PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 364

4.7.5.1 Procjena trii$ne vrijednosti nekretnina 364-01/01 DA T predaja DA
4.7.6. ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU 365

4.7.6.1. Energetska ucinkovitost u zgradarstvu 365-01/01 DA T predaja DA
4.7.6.2. Smanjenje emisije Stetnih plinova 365-02/01 DA T predaja DA
4.7.6.3. Energetska obnova zgrada 365-03/01 DA T predaja DA
4.8. 37 STAMBENO GOSPODARSTVO,STAMBENO ZBRINJAVANIJE | STAMBENI ODNOSI

4.8.1. STAMBENA POLITIKA 370

4.8.1.1. Stanovi na koristenju, prodaja stanova, najam, otkup i ostalo 370-01/01 DA T predaja DA
4.8.2. STAMBENI ODNOSI 371

4.8.2.1. Stambeno zbrinjavanje i koriStenje stanova 371-01/01 DA T predaja DA
4.8.2.2. Zakup, najam stambenog prostora 371-02/01 DA T predaja DA
4.8.2.3. UknjiZzba prava vlasnistva na stanovima 371-03/01 DA T predaja DA
4.8.2.4. Brisovna ocitovanja i zaloZzno pravo 371-03/02 DA T predaja DA
4.8.2.5. Povrat imovine 371-04/01 DA T predaja DA
4.8.3. POSLOVNI PROSTOR 372

4.8.3.1. Koristenje zgrada i opreme u vlasnistvu Grada 372-01/01 DA 10 |
4.8.3.2. Javni poziv za dodjelu za privremeno koristenje 372-01/02 DA 10 |
4.8.3.3. Zakup poslovnog prostora 372-02/01 DA 11 |
4.8.3.4. Natjecaji za zakup poslovnog prostora 372-02/02 DA 11 |
4.8.3.5. Opomene 372-02/03 DA 11 I
4.8.3.6. Zastara, otpis 372-02/04 DA 11 |
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4.8.3.7. Obradun zateznih kamata 372-02/05 DA - 11 |
4.8.3.8. Prodaja i otkup poslovnog prostora 372-03/01 DA - T predaja DA
4.8.3.9. UknjiZzba prava vlasnistva na poslovnim prostorima 372-04/01 DA - T predaja DA
4.8.3.10. Brisovna ocitovanja i brisanje zaloZznog prava 372-04/02 DA - T predaja DA
4.8.3.11. Povrat imovine 372-05/01 DA - T predaja DA
4.8.4. REPREZENTATIVNI OBJEKTI | OBJEKTI POD POSEBNOM ZASTITOM 373
4.8.4.1. Cuvanje, odrzavanje, koristenje objekata 373-01/01 DA - T predaja DA
4.9. 38 GOSPODARSKA DOGADANJA,PROMIDZBA, MARKETING, TEHNOLOSKI RAZVOJ,INTELEKTUALNO VLASNISTVO,STANDARDI | TEHNICKI NORMATIVI
4.9.1. GOSPODARSKA DOGADANIJA 380
49.1.1. Domaca i medunarodna dogadanja i ostalo 380-01/01 DA - 5 |
4.9.2. TEHNOLOSKI RAZVO) 381
49.2.1. Strategija, izumi, inovacije i ostalo 381-01/01 DA - 5 |
4.9.3. PROMIDZBA | MARKETING 382

DA - 11 |
4.9.3.1. Promidzba i marketing 382-01/01
4.9.4. INTELEKTUALNO VLASNISTVO 384
49.4.1. Intelektualno vlasnistvo, opéenito 384-01/01 DA - 5 |
4.10. 39 ENERGETIKA
4.10.1. ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ENERGETIKE 390
4.10.1.1. IstraZivanja iz podrucja el.energije, toplinske energije, nafte i derivata, 390-01/01 DA - T predaja DA

plina, obnovljivih izvora energije i ostalo

4.10.2. ENERGETIKA,JAVNE USLUGE 391
4.10.2.1. Javna usluga opskrba elektricnom energijom 391-01/01 DA - 11 |
4,10.2.2. Hrvatska elektroprivreda HEP 391-01/02 DA - 11 |
4.10.2.3. Javna usluga opskrba plinom 391-02/01 DA - 11 |
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4.10.2.4. Opskrba plinom, kuéanstva 391-02/02 DA - 11 |
4.10.3. ISTRAZIVANJE | EKSPLOATACIA U PODRUCIU NAFTNOG RUDARSTVA | 392
GEOTERMALNE VODE ZA ENERGETSKE SVRHE
4.10.3.1. Istrazivanje i eksploatacija ugljikovodika, geotermalnih voda u
energetske svrhe, podzemno skladistenje plina i ostalo 392-01/01 DA - T predaja DA
5. 4 FINANCUE
5.1. 40 FINANCIJE (OPCENITO)
5.1.1. FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 400
T predaja DA
5.1.1.1. Proracun, opcenito 400-01/01 DA -
T predaja DA
5.1.1.2. Financijski planovi 400-02/01 DA -
T predaja DA
5.1.1.3. Financijski izvjestaji 400-02/02 DA -
T predaja DA
5.1.1.3.1. Financijski izvjestaji — periodi¢ni 400-02/03 DA -
11 I
5.1.1.4. Koncesije, opéenito 400-03/01 DA -
|
5.1.1.5. Opomene za koncesijsku naknadu 400-03/02 DA - 11
|
5.1.1.6. Zastara, otpis za koncesijsku naknadu 400-03/03 DA - 1
|
5.1.1.7. Obracun zateznih kamata za koncesijsku naknadu 400-03/04 DA - 11
|
5.1.1.8. DrZavni proracun 400-04/01 DA - 11
|
5.1.1.9. Planovi nabave 400-05/01 DA - 11
5.1.2. KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE 401
51.2.15. Financijsko poslovanje, opcenito 401-01/01 DA - 11 |
1.2.2. E-raCuni 401-02/01 - DA 11 B
Ostali racuni N - |
5.1.2.3. 401-02/02 DA 1
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5.1.2.4.

5.1.2.5.

5.1.2.6.

5.1.2.7.

5.1.2.8.

5.1.2.9.

5.1.2.10.

5.1.2.11.

5.1.2.12.

5.1.2.13.

5.1.2.14.

5.1.2.15.

5.1.2.16.

5.1.2.17.

5.1.2.18.

Racuni za reZijske troskove

Opomene za rezijske troskove

Zastara, otpis za reZijske troskove

Obracun zateznih kamata za reZijske troSkove

Reklamacije racuna i povrat sredstava

Cesije i kompenzacije

Predracuni

Obracun place, prijevoza i prehrane

Obracun materijalnih prava

Obracun drugog dohotka

Obracun stipendija

Izdavanje putnih naloga

Obrazac JOPPD

Obracun putnih naloga

Zavrsni racuni

401-02/03

401-02/04

401-02/05

401-02/06

401-02/07

401-03/01

401-04/01

401-05/01

401-05/02

401-05/03

401-05/04

401-05/05

401-05/06

401-05/07

401-05/08

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11

11

11

70

70

11

11

11

11

predaja DA

predaja DA

Predaja DA

5.1.3.1.

5.1.3.2.

5.1.3.3.

5.1.3.4.

FINANCIRANJE

Financiranje gospodarskih djelatnosti
Financiranje javnih potreba
Refundacije, povrat, sufinanciranje

Financiranje iz proracuna

402
402-01/01
402-02/01
402-03/01

402-04/01

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11
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5.1.3.5. Financiranje iz tekuce pricuve 402-05/01 DA 11 |

5.1.3.6. Fondovi i ostalo 402-06/01 DA T predaja DA

5.1.4. KREDITIRANJE 403

5.1.4.1. Krediti 403-01/01 DA T predaja DA

5.1.4.2. Zajmovi 403-02/01 DA 11 |

5.1.4.3. Jamstva 403-03/01 DA 11 |

5.1.5. INVESTICIE 404

5.1.5.1. Gospodarske investicije 404-01/01 DA 11 |

5.1.5.2. Investicijsko odrzavanje 404-02/01 DA 11 |

5.1.6. UPRAVLIANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE 406

5.1.6.1. Sitni inventar 406-01/01 DA 11 |

5.1.6.2. Osnovna sredstva, oprema, dugotrajna imovina 406-02/01 DA T predaja DA

5.1.6.3. Javna nabava velike vrijednosti 406-03/01 DA 11 |

5.1.6.4. Javna nabava male vrijednosti 406-03/02 DA 11 |

5.1.6.5. Registar ugovora 406-03/03 DA T predaja DA

5.1.6.6. Inventura i otpis 406-04/01 DA 11 |

5.1.6.7. Upravljanje nekretninama i pokretninama DA T predaja DA
406-05/01

5.2. 41 JAVNE FINANCIJE

5.2.1. POREZI | TROSARINE 410

5.2.1.1. Porez i prirez na dohodak 410-01/01 DA 11 |

5.2.1.2. Porez na tvrtku 410-02/01 DA 11 |

5.2.1.3. Porez na kuéu za odmor 410-03/01 DA 11 |
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5.2.1.4. Opomene za porez na ku¢u za odmor 410-03/02 DA 11 |
5.2.1.5. Ovrha poreza na kuéu za odmor 410-03/03 DA 11 |
5.2.1.6. Zastara, otpis 410-03/04 DA 11 |
5.2.1.7. Obracun zateznih kamata 410-03/05 DA 11 |
5.2.1.8. Porez na potrosnju 410-04/01 DA 11 |
5.2.1.9. Porez na promet nekretnina 410-05/01 DA 11 |
5.2.1.10. Porez na dodanu vrijednost PDV 410-06/01 DA 11 |
5.2.1.11. Porez na koristenje javnih povrsina 410-07/01 DA 11 |
5.2.1.12. Opomene za porez na koristenje javnih povrsina 410-07/02 DA 11 |
5.2.1.13. Ovrhe poreza na koristenje javnih povrsina 410-07/03 DA 11 |
5.2.1.14. Porezne kartice 410-08/01 DA 11 |
5.2.1.15. Glavna knjiga, dnevnik, evidencija ulaznih i izlaznih racuna, knjiga

blagajne, temeljnice, narudzbenice, bankovni izvodi, knjige putnih

naloga, analiticko knjigovodstvene evidencije, ostale ra¢unovodstvene - DA 11 '

evidencije
52116 | V4obrasd - DA T Predaja DA
5.2.2. DOPRINOSI 411
5.2.2.1. Doprinosi, opéenito 411-01/01 DA 7 [
5.2.3. PRISTOJBE 412
5.2.3.1. Upravne, sudske, boravisne i druge pristojbe 412-01/01 DA 7 |
5.2.4. NAPLACIVANJE POREZA,DOPRINOSA | DRUGIH OBVEZA 415
5.2.4.1. Naplata poreza, doprinosa, pristojbi 415-01/01 DA 11 |
5.2.4.2. Naplata drugih obveza 415-02/01 DA 11 |
5.2.4.3. 415-03/01 DA 11 |

Naplata, zalozno pravo
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5.2.5. POREZNO KNJIGOVODSTVO 416

5.2.5.1. Povrat poreza 416-01/01 DA 11 |
5.2.6. FISKALIZACUA 419

5.2.6.1. Poslovi pra¢enja naplate poreza 419-01/01 DA 11 |
5.3. 42 JAVNI RASHODI

5.3.1. REGRESI,PREMIJE | KOMPENZACIJE 420

5.3.1.1. Regresi, premije, kompenzacije i ostalo 420-01/01 DA 11 |
5.3.2. DONACIJE,SUBVENCIJE | HUMANITARNA POMOC 421

5.3.2.1. Donacije 421-01/01 DA 11 |
5.3.2.2. DrZavne potpore i pomodi 421-01/02 DA 11 |
5.3.2.3. Opomene za donacije 421-01/03 DA 11 |
5.3.2.4. Zastara, otpis za donacije 421-01/04 DA 11 |
5.3.2.5. Obracun zateznih kamata za donacije 421-01/05 DA 11 |
5.3.2.6. Subvencije 421-02/01 DA 1 |
5.3.2.7. Humanitarna pomo¢ 421-03/01 DA 1 |
5.3.3. GUBICI,SANACIJE,TECAJEVI | LIKVIDACIJE 423

5.3.3.1. Predstecajevi i steajevi 423-01/01 DA 11 |
5.3.3.2. Poduzeda i organizacije u stecaju 423-01/02 DA T predaja DA
5.4. 43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA

5.4.1. POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA 432

5.4.1.1. Evidencije, kontrola i nadzor 432-01/01 DA 11 |
5.5. 44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
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5.5.1. DEVIZNO POSLOVANIJE 440

5.5.1. Devizno poslovanje, opéenito 440-01/01 DA 11 I
5.5.2. KREDITNI ODNOSI S INOZEMSTVOM 441

5.5.2.1. Medunarodni krediti jamstva i garancije 441-01/01 DA T predaja DA
5.5.3. FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA IZ FONDOVA EU 442

5.5.3.1. Upravljanje, kontrola, savjetovanja, edukacije 442-01/01 DA 11 I
5.6. 45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV

5.6.1. BANKARSTVO 450

5.6.1.1. Bankarstvo, opéenito 450-01/01 DA 1 I
5.6.2. POSLOVI OSIGURANJA 453

5.6.2.1. Poslovi osiguranja i reosiguranja 453-01/01 DA 7 |
5.7. 46 IGRE NA SRECU | ZABAVNE IGRE

5.7.1. NAGRADNE IGRE 460

5.7.1.1. Nagradne igre, opéenito 460-01/01 DA 5 |
5.8. 47 KONTROLA FINANCISKOG POSLOVANJA

5.8.1. FINANCIJSKI NADZOR 470

5.8.1.1. Financijska revizija i prorac¢unski nadzor 470-01/01 DA 11 |
5.8.1.2. Fiskalna odgovornost 470-02/01 DA 11 |
5.8.1.3. Financijska inspekcija 470-03/01 DA 11 |
6. 5 ZDRAVSTVO,SOCIJALNA ZASTITA,BRANITELJI, DEMOGRAFIJA | OBITELJ

6.1. 50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

6.1.1. MIJERE | VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE 501

6.1.1.1. Mjere zdravstvene zastite 501-01/01 DA 11 |
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6.1.1.2. Zdravstvena zastita zaposlenika 501-02/01 DA 11
6.1.1.3. Pravo na lijekove i pomagala 501-02/02 DA 11
6.1.2. PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA 502

6.1.2.1. Pravo na zastitu, nov€ane naknade, ozljeda na radu, profesionalna bolest 502-01/01 DA 11
6.1.3. INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA 504

6.1.3.1. Mijere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija i ostalo 504-01/01 DA 7
6.2. 51 ZDRAVSTVENE USTANOVE

6.2.1. ZDRAVSTVENE USTANOVE 510

6.2.1.1. Bolnice, klinike, domovi zdravlja, ordinacije 510-01/01 DA 11
6.2.1.2. Poliklinike 510-01/02 DA 11
6.2.1.3. Zavodi, Hitna medicinska pomo¢ 510-02/01 DA 11
6.2.1.4. Specijalne ustanove i centri 510-03/01 DA 11
6.2.1.5. Privatna praksa 510-04/01 DA 11
6.2.1.6. Mrtvozorstvo 510-05/01 DA 11
6.3. 53 LIJEKOVI | MEDICINSKA OPREMA

6.3.1. LIJEKOVI | MEDICINSKA OPREMA 530

6.3.1.1. Proizvodnja, ispitivanje, promet i drugo 530-01/01 DA 7
6.4. 54 SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR

6.4.1. SANITARNA INSPEKCIJA 540

6.4.1.1. Poslovi sanitarne inspekcije, opéenito 540-01/01 DA 10
6.4.2. OSTALO 1Z ZDRAVSTVA 543

6.4.2.1. Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije DDD 543-01/01 DA 11
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6.4.2.2. Zastita od buke 543-02/01 DA 7 |
6.4.2.3. Zastita od zaraznih bolesti 543-03/01 DA 7 |
6.4.2.4. Inspekcija gospodarenja otrovnim kemikalijama 543-04/01 DA 10 |
6.5. 55 SOCIJALNA SKRB
6.5.1. SOCIJALNA SKRB 550
6.5.1.1. Oblici socijalne zastite, opéenito 550-01/01 DA 11 !
6.5.1.2. Hrvatski crveni kriz 550-02/01 DA 11 |
6.5.2. SUSTAV SOCIJALNE SKRBI | DEMOGRAFIA 551
6.5.2.1. Demografija, opéenito 551-01/01 DA 7 I
6.5.3. KORISNICI SOCIJALNE SKRBI 554
6.5.3.1. Korisnici samci i ku¢anstva 554-01/01 DA 7 |
6.5.3.2. Korisnici prava na naknadu za opremu za novorodence 554-02/01 DA 7 |
6.5.3.3. Korisnici prava na naknadu za roditelje njegovatelje i njegovatelje 554-03/01 DA 7 |
6.5.3.4. Korisnici prava na podmirenje troskova boravka u djecjem vrticu 554-04/01 DA 7 |
6.5.3.5. Ostali korisnici 554-05/01 DA 7 |
6.6. 56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJIA,VOJNIH INVALIA | ZRTAVA RATA
6.6.1. EVIDENCIJA KORISNIKA 560
6.6.1.1. Evidencije hrvatskih branitelja, invalida, ¢lanova obitelji i ostalih 560-01/01 DA T predaja DA
stradalnika, opcenito
Udruge hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i udruge antifasistic¢kih
6.6.1.2. boraca 560-02/01 DA 11 |
6.6.2. ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA I1Z DOMOVINSKOG RATA 561
6.6.2.1. Korisnici naknade za nezaposlene hrvatske branitelje 561-01/01 DA 7 |
6.6.2.2. Korisnici dodatnih prava hrvatskih branitelja, suf. komun.doprinosa i 561-02/01 DA T predaja DA
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priklju¢aka na komunalnu infrastrukturu i druga prava

6.6.3. INVALIDSKA ZASTITA VOINIH INVALIDA 562
6.6.3.1. Ostvarivanje statusa i prava, opéenito 562-01/01 DA 5 |
6.6.3.2. Udruge invalida iz Domovinskog rata 562-02/01 DA 11 |
6.6.4. OSTALA PRAVA SUDIONIKA RATA | CLANOVA OBITELII 563
6.6.4.1. Ekshumacije, identifikacije, ukopi i ostalo 563-01/01 DA T predaja DA
6.6.5. SPOMEN OBILIEZIA 564
6.6.5.1. Grobovi, spomen obiljezja i ostalo 564-01/01 DA T predaja DA
7. 6 OBRAZOVANJE,ZNANOST,KULTURA,SPORT | RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
7.1. 60 OBRAZOVANIE
7.1.1. PREDSKOLSKI ODGO)J 601
7.1.1.1. Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja 601-01/01 DA 11 |
osnivanje,
odluke i
akti: T predaja DA
7.1.1.2. Sindikalno udruZivanje 601-01/02 DA 11 |
7.1.1.3. Asistenti u predskolskom odgoju 601-02/01 DA 7 I
7.1.1.3. Sufinanciranje predskolskog odgoja 601-02/02 DA 7 I
7.1.1.4. Inspekcijski nadzor 601-03/01 DA 10 |
7.1.2. OSNOVNO,SREDNJE | VISOKO OBRAZOVANIJE 602
7.1.2.1. Osnovno obrazovanje i rad ustanova 602-01/01 DA 11 |
osnivanje,
odluke i predaja DA
akti: T
7.1.2.2. Asistenti u nastavi 602-01/02 DA 7 I
7.1.2.3. Sindikalno udruZivanje 602-01/03 DA 11 I
7.1.2.4. Srednje obrazovanje i rad ustanova 602-02/01 DA 11 |
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7.1.2.5.

7.1.2.6.

7.1.2.7.

7.1.2.8.

7.1.2.9.

Pripreme za polaganje drzavne mature
Sindikalno udruZivanje

Visokoskolsko obrazovanje i rad ustanova
Sindikalno udruZivanje

Obrazovanje odraslih

602-02/02
602-02/03
602-03/01
602-03/02

602-04/01

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11

JAVNA PREDAVANJA | TRIBINE

Organizacija predavanja, tribina, panela i drugo

603

603-01/01

DA

7.1.4.1.

7.1.4.2.

7.1.4.3.

STIPENDIRANJE
Stipendiranje, opcenito
Dodjela ucenickih stipendija

Dodjela studentskih stipendija

604
604-01/01
604-02/01

604-02/02

DA

DA

DA

7.1.5.1.

SURADNJA S INOZEMSTVOM U PODRUCJU OBRAZOVANJA

Skolovanje u inozemstvu

605

605-01/01

DA

7.2.

61 KULTURA

7.2.1.

7.2.1.1.

MANIFESTACUE | KOMEMORACIE

Manifestacije i komemoracije, opéenito

610

610-01/01

DA

7.2.2.

7.2.2.1.

7.2.2.2.

7.2.2.3.

7.2.2.4.

7.2.2.5.

KULTURNO | UMJETNICKO STVARALASTVO
Kulturne zajednice i centri

Udruge u kulturi

Likovna umjetnost

Glazbeno-scenska djelatnost

Arhivska djelatnost

611
611-01/01
611-02/01
611-03/01
611-04/01

611-05/01

DA

DA

DA

DA

DA

11

11

11

11

11
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7.2.2.6. Knjizni¢arska djelatnost 611-06/01 DA 11 |

7.2.2.7. Muzejsko-galerijska djelatnost 611-07/01 DA 11 I

7.2.2.8. Kazali3na djelatnost 611-08/01 DA 11 |

7.2.2.9. Nakladnicka djelatnost 611-09/01 DA 11 |

7.2.2.10. Audiovizualna djelatnost 611-10/01 DA 1 I
Napomena: osnivanje, odluke i akti DA T predaja DA

7.2.3. ZASTITA KULTURNE BASTINE 612

7.2.3.1. Zastita kulturne bastine, restauratorski i konzervatorski poslovi zastite i 612-01/01 DA T predaja DA
ostalo

7.2.4. KULTURNE | KREATIVNE INDUSTRIJE 613

7.2.4.1. Praéenje stanja i regulative, poticanje poduzetnistva i ostalo 613-01/01 DA 5 |

7.2.5. MEDUI 614

7.251. | Radio 614-01/01 DA n '

7.2.5.2. Televizija 614-01/02 DA 1 !

7.2.5.3. WEB stranice i portali 614-01/03 DA 1 I

7.2.5.4. Novine, ¢asopisi, publikacije 614-01/04 DA 1n I

7255 | Ostali mediji 614-01/05 DA 1 '

7.2.6. KULTURNA SURADNJA 615

7.2.6.1. Kulturna suradnja, opéenito 615-01/01 DA 5 |

7.3. 62 SPORT

7.3.1. SPORT (OPCENITO) 620

7.3.1.1. Sportske udruge i organizacije 620-01/01 DA 11 |

osnivanje: T

37




predaja DA

7.3.1.2. Sportska natjecanja i priredbe 620-02/01 DA 11 |

7.3.2. REKREATIVNI SPORT 621

7.3.2.1. Rekreacija, viezbanje i ostalo 621-01/01 DA 5 I

7.3.3. RAZVOIJ SPORTA 622

7.3.3.1. Mjere i aktivnosti razvoja sporta, odrzavanje sportske infrastrukture i 622-01/1 DA T predaja DA
ostalo

7.3.4. REGISTAR SPORTSKIH DJELATNOSTI 623

7.3.4.1. Upis, brisanje iz registra i ostalo 623-01/01 DA T predaja DA

7.3.5. SPORTSKA INSPEKCIJA 624

7.3.5.1. Poslovi sportske inspekcije 624-01/01 DA 10 |

7.4. 63 TEHNICKA KULTURA

7.4.1. TEHNICKA KULTURA 630

7.4.1.1. Tehnicka kultura, razvoj tehnike i tehnologije i ostalo 630-01/01 DA 5 |

7.5. 64 ZNANOST

7.5.1. ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI STRUCNJACI 640

7.5.1.1. Organizacije, stru¢njaci, oprema i ostalo 640-01/01 DA 5 |

7.5.2. ZNANSTVENO USAVRSAVANJE 643

7.5.2.1. Poslijediplomski sveucilisni studiji i ostalo 643-01/01 DA 5 |

7.5.3. ISTRAZIVACKO-RAZVOINI RAD 644

7.5.3.1. Natjecanja, projekti ,studije, potpore 644-01/01 DA 11 |

7.6. 65 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO

7.6.1. INFORMATIKA 650

7.6.1.1. Oprema, sustavi, stru¢njaci, tehnologije 650-01/01 DA T predaja DA
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7.6.1.2. Servis, reklamacije, razduZivanje opreme 650-01/02 DA 11 |

7.6.2. RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA 651

7.6.2.1. Strategije, politike, metodologija, razvoj i ostalo 651-01/01 DA T predaja DA

8. 7 PRAVOSUDE

8.1. 70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

8.1.1. PRAVOSUDNA UPRAVA-OPCI POSLOVI 700

8.1.1.1 Unutarnje ustrojstvo sudova, ostalo 700-01/01 DA 7 |

8.1.2. ODVJETNISTVO | PRAVNA POMOC 701

8.1.2.1. Odvjetni$tvo 701-01/01 DA T predaja DA

8.1.2.2. Pravna pomo¢ 701-02/01 DA 10 |

8.1.23. Naknada Stete ostecenim fizickim i pravnim osobama 701-03/01 DA 10 |

8.1.3. NAKNADA STETE 702

8.1.3.1. Naknada $tete u prekrajnom postupku 702-01/01 DA 10 |

8.2. 71 USTROJSTVO,ORGANIZACIA | RAD PRAVOSUDNIH TIJELA

8.2.1. PRAVOSUDNA TIJELA 710

8.2.1.1. Sudska vjestacenja, sudski tumaci, ostalo 710-01/01 DA 7 |

8.2.2. ORGANIZACIJA | RAD SUDOVA 711

8.2.2.1. Organizacija i rad sudova 711-01/01 DA T predaja DAZ

8.2.3. ORGANIZACIJA | RAD DRZAVNIH ODVIJETNISTVA 712

8.2.3.1. Organizacija i rad Drzavnog odvjetnistva ,Zupanijskih i opéinskih 712-01/01 DA T predaja DA
odvjetnistva

8.2.4. JAVNI BILJEZNICI | PRISJEDNICI 714

8.2.4.1. Rad javnih biljeznika, opéenito 714-01/01 DA T predaja DA
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8.3.

74 OSTALO I1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA

8.3.1. PRAVOSUDNI SUSTAV 740

8.3.1.1. Kazneno pravo, materijalno pravo, obiteljsko pravo, parni¢ni postupak 740-01/01 DA - - predaja DA
8.3.1.2. Suzbijanje korupcije 740-01/02 DA - - predaja DA
8.3.1.3. Nasljedivanje i ostavinski postupci 740-02/01 DA - - predaja DA
8.3.1.4. Upis u sudski registar i brisanje iz registra 740-03/01 DA - - predaja DA
9. 8 OBRANA

O, 80 VOINA OBVEZA

9.1.1. DUZNOSTI | PRAVA GRADANA U OBRANI 802

9.1.1.1. Vojna obveza i evidencija obveznika 802-01/01 DA - - predaja DA
10. 9 VANIJSKI | EUROPSKI POSLOVI,REGIONALNI RAZVOJ,GEODETSKI | KATASTARSKI POSLOVI,FONDOVI EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI

10.1. 91 VANIJSKI POSLOVI

10.1.1. JACANJE MEDUNARODNE SIGURNOSTI | SURADNJE 911

10.1.1.1. Medunarodna suradnja, opéenito 911-01/01 DA - - Predaja DA
10.1.2. POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM 912

10.1.2.1. Odnosi s drugim driavama, politickim strankama, pokretima i ostalo 912-01/01 DA - - Predaja DA
10.2. 92 GEOFIZIKA

10.2.1. HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST 920

10.2.1.1. Motrenja | pracenja klime, analize i prognoze, istrazivanja i razvoj 920-01/01 DA - - predaja DA
10.2.1.2. Kvaliteta vode i zraka 920-01/02 DA - - predaja DA
10.2.1.3. Prirodne nepogode (poplava, susa, oluja i drugo) 920-02/01 DA - - predaja DA
10.2.1.4. Naknada Stete od prirodnih nepogoda 920-02/02 DA - - predaja DA
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10.2.2. SEIZMOLOSKA DJELATNOST 921

10.2.2.1. Potresi, opcenito 921-01/01 DA predaja DA
10.2.2.2. Naknada Stete od potresa 921-02/01 DA predaja DA
10.2.3. GEOLOSKA DJELATNOST 922

10.2.3.1. Priprema geoloskih podataka, prikupljanje uzoraka i ostalo 922-01/01 DA predaja DA
10.3. 93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

10.3.1. OPCI POSLOVI 930

10.3.1.1. Geodetsko-katastarski poslovi, opéenito 930-01/01 DA predaja DA
10.3.2. KATASTAR ZEMUJISTA | NEKRETNINA 932

10.3.2.1. DGU-Katastar, opéenito 932-01/01 DA predaja DA
10.3.2.2. Katastarski izvadci 932-01/02 DA predaja DA
10.3.2.3. Katastarski operat 932-01/03 DA predaja DA
10.3.2.4. Katastarske izmjere i geodetski elaborati 932-02/01 DA predaja DA
10.3.3. KATASTAR INFRASTRUKTURE 933

10.3.3.1. Izrada i vodenje katastra infrastrukture 933-01/01 DA predaja DA
10.3.4. REGISTAR ZGRADA 935

10.3.4.1. Registar zgrada, opcenito 935-01/01 DA predaja DA
10.4. 94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

10.4.1. IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU | VLASNISTVU JLS 940

10.4.1.1. Rjesavanje Imovinsko-pravnih odnosa 940-01/01 DA predaja DA
10.4.1.2. Uknjizba prava vlasnistva 940-02/01 DA predaja DA
10.4.1.3. Zemljisno-knjizni izvadci 940-03/01 DA predaja DA
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10.4.2. POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE 941
10.4.2.1. Strategija, komasacija i ostalo 941-01/01 DA T predaja DA
10.4.3. PRIJENOS U DRZAVNO VLASNISTVO | NAKNADIVANJE ODUZETE IMOVINE 942
10.4.3.1. Prijenos u drzavno vlasnistvo 942-01/01 DA T predaja DA
10.4.3.2. Uknjizba u korist RH 942-01/02 DA T predaja DA
10.4.3.3. Naknada i povrat oduzete imovine 942-02/01 DA T predaja DA
10.4.4. IZVLASTENJA 943
10.4.4.1. Izvlastenja, opcéenito 943-01/01 DA T predaja DA
10.4.5. GRADEVINSKO ZEMUISTE 944
10.4.5.1. Prijenos u drZavno vlasnistvo, pravo prvokupa i ostalo 944-01/01 DA T predaja DA
10.4.5.2. Pravo gradenja i sluznosti 944-02/01 DA T predaja DA
10.4.5.3. Opomene 944-02/02 DA 11 |
10.4.5.4. Zastara, otpis 944-02/03 DA 11 |
10.4.5.5. Obracun zateznih kamata 944-02/04 DA 11 |
10.4.5.6. Javno dobro put, predaja u vlasnistvo 944-03/01 DA T predaja DA
10.4.6. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S POLIOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM 945
10.4.6.1. Prijenos u drzavno vlasnistvo, prenamjena poljoprivrednog zemljista i 945-01/01 DA T predaja DA
ostalo
10.4.7. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI SA SUMAMA | SUMSKIM 946
ZEMUISTEM
10.4.7.1. Uredivanje pravnih odnosa ,opcenito 946-01/01 DA T predaja DA
10.5. 95 STATISTIKA
10.5.1. STATISTIKA-ORGANIZACIJA | METODE 950
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10.5.1.1. Statisti¢ka istraZivanja ,opéenito 950-01/01 DA T predaja DA

10.6. 97 EUROPSKA UNLJA

10.6.1. EUROPSKA UNIJA 970

10.6.1.1. Clanstvo, projekti, programi, strategije, natjecaji 970-01/01 DA T predaja DA

10.6.2. POLITIKA REGIONALNOG RAZVOIJA 973

10.6.2.1. Regionalne, Zupanijske i lokalne razvojne agencije i regionalni razvoj 973-01/01 DA 11 |
opcenito

10.6.2.2. | LAG Vallis Colapis 973-02/01 DA 11 I
Napomena: odluke, ugovori, sporazumi, projekti DA T predaja DA

10.6.3. SURADNIJA S ILS 977

10.6.3.1. Smjernice, upute i upiti JLS 977-01/01 DA 7 |

10.7. 98 FONDOVI EUROPSKE UNUJE

10.7.1. DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA 983

10.7.1.1. Programi i projekti, postupak dodjele bespovratnih sredstava 983-01/01 DA 11 |
Napomena: odluke, ugovori, sporazumi, projekti DA T predaja DA
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