
REPUBLIKA HRVATSKA
KARLovAeKA Zupenrua

GRAD OZAIJ

GRADONACELNICA

KL\SA: 400-02 / 24-OI / 02
URBROJ: 2133 / O5-O2-24-O5
Ozdj, 13. svibanj 2024. godine

Na temelju 34. Zakona o liskalnoj odgovornosti (,Narodne novine" 111/ 18, 83/23l',
elanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izr,jeStaja o
primjeni frska.Lrih pravila ("Narodne novine" 95/ 19) i dlanka 43. Statuta Grada Ozija
(-SluZbeni glasnik, Grada Ozlja br. 3l2l - prociSceni tekst), Gradonadelnica Grada
Ozlj a donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Temeljem usvojenog Prora6una Grada Ozlja za predmetnu godinu propisuje se obveza
donoSenja plana nabave najkasnije u roku od 30 da-r-ra od dala donoSenja proraiuna
Grada. Plan nabave aZurira se tijekom godine te obvezno objavljuje na web stranicama
Grada te u EOJN.

etanak Z

w

Nabava radova, roba i usluga procijenjene wijednosti manje od 1S.OOO,OO EUR bez
PDV-a, provodi se izdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom. Narudzbenica i/ili ugovor sadrZe podatke iz clanka s.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave.

etanat S.

labava u iznosu jednakom ili veiem od 15.OO0,OO EUR bez pDV-a, a manjem od
26.540,00 EUR bez PDY-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR bez pDV-
a za radove ista mora biti uskladena s plalom nabave.
U -pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje (2) dva
ovl'stena predstavnika, od kojih (1)iedan mora imati vazeei cirtifikat iz poaruelajavne
nabave. Postupak se provodi pozvom na dosta!'Lr ponuda na adrese na.;man;L isy trigospodarska subjekta te se moze umjesto ili ist;wemeno objaviti na web" stranicinarucitelja i/ili elerrtronickom oglasniku j a',ne nabave RH. dvlastene predstavnike
Grada__ozlja imenuje gradonaielnik. Iznimke su propisane clankom z.'prauitnita oprovedbi postupaka javne nabave.



Clanak 4.

Postupak javne nabave vrijednosti 26.540,00 EUR bez PDV-a i viSe za robu i usluge,
odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a i viSe za radove obavezno se provodi na temelju
odredbi Zakona o jarmoj nabavi putem objave u elektroniinom oglasniku javne nabave.
Ovla5tene predstavnike Grada Ozlja imenuje gradonaeelnik te odreduje njihove obvez.e
i oviasti u postupku javne nabave sukladno vaieeern planu nabave.

Clanak 5.

U svezi s nabavom kontrolu inicirane nabave provode sluZbenici zadulem za,

provodenj e aktivnosti u sklopu kojih se wSi nabava prije slanja narudZbenice, Potpisa
ugovora ili plaianja.

Clanak 6

Ukoliko je predioZena ugovorna obveza u skladu sa va2ecrm proracunom i plarom
nabave gradonacelnik ili procelnik Jedinstvenog upravnog odjela potpisom ovjeravaju
narudZbenice dok gradonacelnik svojim potpisom oljerava ugovore o nabavi roba,
radova ili usluga te okvirne sporaz.rme.

etanat< Z.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postuPku jarme nabave male ili
velike wijednosti, u skladu sa zakonskim Pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi, vec
se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTR.EBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVI{OST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

l Iniciranje nabave roba,
radova i usluga ukupne
nabavne vrijednosti do
15.000 EUR (bez PDV-
a)

gradonacelnik,
prodeLnik,
voditelji odsjeka
sluZbenici -nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

ponuda,
narudZbenica,
prijedlog ugovora

tijekom
godine
prema
potrebi

2 sluZbenici -nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

isti dan od
zaprimanja
prijedloga

3 Pokretanje nabave -
izdavar\e
narudZbenice / sklaPanj e

ugovora

SluZbenici -nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

narudZbenica/ ugovor

gradonadelnik ili
prodelnik odobrava
izdavanje
narudZbenice

ne duZe od
15 dana od
dana
odobrenja iz

I toake 2.

2

br,

Provjera je 1i prijedlog u
skladu proradunom
i planom nabave

ako DA - odobrenje
izdavanje
narudZbenice
/ sklapanje ugovora
ako NE -
gradonadelnik predlaZe
akivnost za unos u
prijedlog reba-lansa
Droraduna



/ sklapanje ugovora

I Pokretanje nabave za
vrijednosti od
15.Oo0,00 EUR bez
PDV-a do 26.54O,OO
EUR bez PDV-a /
66.360,OO EUR bez
PDV-a - slanje poziva za
dostavr ponuda-odabir-
sklapanje ugovora

ovlaSteni
predstavnici za
pripremu i provedbu
postupka

poziv za dostavu
Ponuda

ne duze od
20 darta od
dala
odobrenja iz
toake 2.

5 Odabir ponuditelja ovlaSteni
predstavnici za
pripremu i provedbu
postupka - prijedlog
gradonaielniku
donoSenje odluke

odluka o odabiru/
odluka o poniStenju

u roku 30
dana po
isteku roka
za dosta!'u
ponuda

6 Sklapanje ugovora gradonaaelnik ugovor

NarudZbenice izraduje Odsjek za opce poslove i druStvene djelatnosti - administrativni
tajnik. Ista mora sadrZavati najmanje podatke iz clalka 5. Pravilrika o jednostavnoj
nabavi. NarudZbenicu ovjerava gradonacelnik ili procelnik.
SluZbenik koji naruduje robu/uslugu/radove dostavlja narudZbenicu nakon
odobrenja. Ista se odlaZe uz racun nakon ovjere ra6una i provjere isporuke ili obavljene
usluge.

Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku jawre nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje postupka propisanog Zakonom o
javnoj nabavi stvaranje obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE PCTTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK

1 2 3 4
I Prijedlog za

nabavu robe
Prijedlog za
izvrSenje usluga
Prijedlog za
obavljanje radova

ovlaSteni predstavnici
nar-uditelja sukladno odluci
gradonadelnika

prijedlog s opisom
potrebne nabave
roba, usluga,
radova
postupak strudnog
vrednovanja i
opravdanosti
investicijskog
ro ekta

prema plaltu
nabave

J

DOKUMENT

5.



2 Priprema tehniake
i dokumentacije za
nadmetanje za
nabavu roba,
usluga, radova

slu2benici nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti
vanjski struanjak

dokumentacija za
nadmetanje,
poziv za
nadmetanje,
pregovaranje ili
natieaai

tijekom
godine

6 Imenovanje
ovlaStenih
predstavnika za
pripremu i
provedbu postupka
JN (najmanje 1

predstavnik mora
posjedovati vazeii
certilikat u
podrudiu JN)

gradonadelnik rje3enje - obveze i
ovlasti alanova
povjerenstva

nakon
prihvacenog
prijedloga za
pokretanje
postupka JN

7 Provjera je li
tehniaka i DZN u
skladu s propisima
o javnoj nabavi

ovlasteni predstavnici za
pripremu i provedbu
postupka JN

ako DA - pokreie
postupat javne
nabave objavom u
EOJN
ako NE - povrat
dokumentacije s
komentarima na
doradu

najvi6e 15
dana od
zaprimanj a
prijedloga za
pokretanje
postupka
javne nabave

B Pokretanje
postupka javne
nabave

osoba s vaZeiim certifikatom
u podrucju

objava JN na EOJN tijekom
godine

9 Provodenje
postupka javne
nabave

ovlaSteni predstavnici za
pripremu i provedbu JN

DZN ovlsno o
postupku JN

10. Odabir ponuditelja
ili poniStenje
postupka JN

ovlaSteni predstavnici za
pripremu i provedbu JN -
prijedlog gradonadelniku -

odluka o odabiru ili
ponisteniu postupka JN

odluka o odabiru /
odluka o ponistenju

nakon
postupka

11. Sklapanje ugovora gradonadelnik ugovor nakon
postupka

12. Vodenje i objava
registra ugovora

prodelnik
zad,uZer^i sluZbenik

registar ugovora o
javnoj nabavi i
okvirnih
sportvuma

nakon
postupka

Nadzor nad
realizacijom
potpisanog
ugovora

sluZbenici nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti/
sluZbenik odjela nadleian za
pra6enje

zapisnik o
izvr5€nim radovima
provjera
isporucenih roba ili
izvr5enih usluga

tijekom i
nakon
izvedenih
radova,
isporuke roba
ili izvr5enja

lusluga

Procedura stvaranja
donoSenja.

elanak s.
ugovornih obveza u Gradu Ozlju primjenjuje se od dana

4



Danom primjene ove procedure prestaje se primjenjivati Procedura stvaranja
ugovornih obveza KLASA:4O6-09 /17-Ol /O2, URBROJ: 2133 /O5-O2-17-O2 od
14.07 .2017 . godine.

NAE trLNICA:
aBo

DOSTAVITI:
1. Odsjek z.a opee poslove i druStvene
2. Odsjek za lurbarizarn i komunalne

Odsjek za proraaun, financije i tava
Web Grada - fiskalna odgovornost
Pismohrana

Snjak,, dipi.oec.

Y

5

n4


