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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

GRADONACELNICA

KLASA: 400-02/24-01/02 --
URBROJ: 2133/05-02-24-05
Ozalj, 13. svibanj 2024. godine

Na temelju 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ 111/18, 83/23),
clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ 95/19) i ¢lanka 43. Statuta Grada Ozlja
(«Sluzbeni glasnik» Grada Ozlja br. 3/21 — procisceni tekst), Gradonacelnica Grada
Ozlja donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Temeljem usvojenog Proracuna Grada Ozlja za predmetnu godinu propisuje se obveza
donosenja plana nabave najkasnije u roku od 30 dana od dana dono$enja proracuna
Grada. Plan nabave azurira se tijekom godine te obvezno objavljuje na web stranicama
Grada te u EOJN.

Clanak 2.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR bez
PDV-a, provodi se izdavanjem narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom. Narudzbenica i/ili ugovor sadrze podatke iz ¢lanka 5.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave.

Clanak 3.

Nabava u iznosu jednakom ili veéem od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manjem od
26.540,00 EUR bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-
a za radove ista mora biti uskladena s planom nabave.

U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje (2) dva
ovlastena predstavnika, od kojih (1) jedan mora imati vazeéi certifikat iz podrudja javne
nabave. Postupak se provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje (3) tri
gospodarska subjekta te se moze umijesto ili istovremeno objaviti na web stranici
narucitelja i/ili elektroni¢kom oglasniku Javne nabave RH. Ovlastene predstavnike

Grada Ozlja imenuje gradonacelnik. Iznimke su propisane clankom 7. Pravilnika o
provedbi postupaka javne nabave.



Clanak 4.

Postupak javne nabave vrijednosti 26.540,00 EUR bez PDV-a i viSe za robu i usluge,
odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a i vise za radove obavezno se provodi na temelju
odredbi Zakona o javnoj nabavi putem objave u elektroni¢cnom oglasniku javne nabave.
Ovlastene predstavnike Grada Ozlja imenuje gradonacelnik te odreduje njihove obveze
1 ovlasti u postupku javne nabave sukladno vazecem planu nabave.

Clanak 5.

U svezi s nabavom kontrolu inicirane nabave provode sluzbenici zaduzeni za
provodenje aktivnosti u sklopu kojih se vrsi nabava prije slanja narudzbenice, potpisa
ugovora ili placanja.

Clanak 6.

Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu sa vazedim proracunom i planom
nabave gradonacelnik ili procelnik Jedinstvenog upravnog odjela potpisom ovjeravaju
narudzbenice dok gradonacelnik svojim potpisom ovjerava ugovore o nabavi roba,
radova ili usluga te okvirne sporazume.

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave male ili
velike vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi, vec

se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Iniciranje nabave roba, | gradonacelnik, ponuda, tijekom
radova i usluga ukupne | procelnik, narudzbenica, godine
nabavne vrijednosti do | voditelji odsjeka prijedlog ugovora prema
15.000 EUR (bez PDV- sluzbenici -nositelji potrebi
a) pojedinih poslova i

aktivnosti

2. Provjera je li prijedlog u | sluzbenici -nositelji ako DA - odobrenje isti dan od
skladu proracunom pojedinih poslova i izdavanje zaprimanja
i planom nabave aktivnosti narudzbenice prijedloga

/sklapanje ugovora
ako NE -
gradonacelnik predlaze
aktivnost za unos u
prijedlog rebalansa
proracuna

3. Pokretanje nabave — Sluzbenici -nositelji narudzbenica/ugovor | ne duze od
izdavanje pojedinih poslova i o 15 dana od
narudzbenice/sklapanje | aktivnosti gradong(:elmk ili dana
ugovora proc¢elnik odobrava odf)brenja iz

izdavanje tocke 2.
narudzbenice




/ sklapanje ugovora

4. Pokretanje nabave za ovlasteni poziv za dostavu ne duze od
vrijednosti od predstavnici za ponuda 20 dana od
15.000,00 EUR bez pripremu i provedbu dana
PDV-a do 26.540,00 postupka odobrenja iz
EUR bez PDV-a / tocke 2.
66.360,00 EUR bez
PDV-a - slanje poziva za
dostavu ponuda-odabir-
sklapanje ugovora

S. Odabir ponuditelja ovlasteni odluka o odabiru/ u roku 30

predstavnici za odluka o ponistenju dana po
pripremu i provedbu isteku roka
postupka — prijedlog za dostavu
gradonacelniku ponuda
donosenje odluke

6. Sklapanje ugovora gradonacelnik ugovor

Narudzbenice izraduje Odsjek za opce poslove i drustvene djelatnosti — administrativni
tajnik. Ista mora sadrzavati najmanje podatke iz ¢lanka 5. Pravilnika o jednostavnoj
nabavi. Narudzbenicu ovjerava gradonacelnik ili procelnik.

Sluzbenik koji narucuje robu/uslugu/radove dostavlja narudzbenicu nakon
odobrenja. Ista se odlaze uz racun nakon ovjere racuna i provjere isporuke ili obavljene
usluge.

Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje postupka propisanog Zakonom o
javnoj nabavi stvaranje obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
1 _ 2. 3. 4. 3.
1. Prijedlog za ovlasteni predstavnici prijedlog s opisom prema planu
naPavu robe narucitelja sukladno odluci | potrebne nabave nabave
_Prl_]edlog za gradonacelnika roba, usluga,
1zvrsenje usluga radova
Prued_log_za postupak struénog
obavljanje radova vrednovanja i
opravdanosti
investicijskog
projekta




2 Priprema tehnicke | sluzbenici nositelji pojedinih | dokumentacija za tijekom
i dokumentacije za | poslova i aktivnosti nadmetanje, godine
nadmetanje za vanjski struc¢njak poziv za
nabavu roba, nadmetanje,
usluga, radova pregovaranje ili

natjecaj

6. Imenovanje gradonacelnik rjesenje — obveze 1 nakon
ovlastenih ovlasti clanova prihvacenog
predstavnika za povjerenstva prijedloga za
pripremu i pokretanje
provedbu postupka postupka JN
JN (najmanje 1
predstavnik mora
posjedovati vazeci
certifikat u
podrucju JN)

7. Provjera je li ovlasteni predstavnici za ako DA - pokrece najvise 15
tehnicka 1 DZN u pripremu i provedbu postupak javne dana od
skladu s propisima | postupka JN nabave objavom u zaprimanja
o javnoj nabavi EOJN prijedloga za

ako NE — povrat pokretanje
dokumentacije s postupka
komentarima na javne nabave
doradu

8. Pokretanje osoba s vazecim certifikatom | objava JN na EOJN | tijekom
postupka javne u podrudcju godine
nabave

9. Provodenje ovlasteni predstavnici za DZN ovisno o
postupka javne pripremu i provedbu JN postupku JN
nabave

10. | Odabir ponuditelja | ovlasteni predstavnici za odluka o odabiru / | nakon
ili ponistenje pripremu i provedbu JN - odluka o ponistenju | postupka
postupka JN prijedlog gradonacelniku -

odluka o odabiru ili
ponistenju postupka JN

11. | Sklapanje ugovora | gradonacelnik ugovor nakon

postupka

12. | Vodenje i objava procelnik registar ugovora o nakon
registra ugovora zaduzeni sluzbenik javnoj nabavi i postupka

okvirnih
sporazuma

13. | Nadzor nad sluzbenici nositelji pojedinih | zapisnik o tijekom i
realizacijom poslova i aktivnosti/ izvrsenim radovima pakon .
potpisanog sluzbenik odjela nadlezan za provjer_a . - izvedenih
ugovora pracenje isporucenih roba ili | radova,

izvrSenih usluga

isporuke roba
ili izvr§enja
usluga

Procedura stvaranja ugovornih obveza u Gradu

donosenja.

Clanak 9.

Ozlju primjenjuje

se od dana




Danom primjene ove procedure prestaje se primjenjivati Procedura stvaranja
ugovornih  obveza KLASA:406-09/17-01/02, URBROJ: 2133/05-02-17-02 od
14.07.2017. godine. Sy

DONACELNICA:
a Bosnjak, dipl.oec.

i

DOSTAVITI: £ G‘% Oz AL
1. Odsjek za opce poslove i drustvene dj Wnﬁ@
2. Odsjek za urbanizam i komunalne pos ;e-fd%z
é Odsjek za proracun, financije i gospodarstvo-e-

Web Grada - fiskalna odgovornost
. Pismohrana



