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PROCEDURU
OBRAEUNA I NAPLATE PRIHODA GRADA OZIJA

Ovim aktom utwtluje se procedura obraauna i naplate prihoda, obraduna i naplate
dospjelih, a nenaplaienih po1.raZivanja te postupak otpisa ili odgode placanja dospjelih,
a nenaplacenih potraZivanja Grada Ozlja.

w

a) Mjere i aktivnosti u naplati dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja koje se
poduzimaju u sludaju da obveznik ne ispuni svoju novaanu obvezi do datuma
dospijeia iste, obveze su slijede6e:

. Za ugovorne odnose:
o dostavlja se oPomena ili obavijest o stanju dugovanja i zakaSnjenju koja

sadrZi upozorinje o radnjama koj e 6e se poduzeti ukoliko se potraZivanje
ne podmiri u danom roku,

o aktiviranje instrumenata osiguralj a placanja (zad.uZnica, mjenica,
garancija banke),

o prijeboj potraZivalja s dospjelim obvezama,
o poio"rrl ce se poJtupak prisilne naplate potraZvanj a (owha)'

Za javna davanj a:
o dostavlja se oPomena,
o izr,T Sit ie se prijeboj potraZivanj a s dospjelim obvezama'

o pokrenut deie-postupak prisilne naplate potraZivanja (owha)

Na temelju clanka 34. Zakona o hskalnoj odgovornosti (,Narodne novine"
111/18, 83/23), dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzlave o fiskalnoj
odgovornosti i izrieStaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine" 95/191 i
clanka 43. Statuta Grada Ozlja (-SluZbeni glasnik, Grada Ozlja br. 3l2l -
prociS6eni tekst), Gradonaaelnica Grada Ozlja donosi:

1. MJERE I AKTIVNOSTI U POSTUPKU OBRAEUNA I NAPLATE PRIHODA
GRADA OZL'A



b) Utwduju se aktivnosti u proceduri obracuna i naplate gradskih poreza, osobe
odgovorne za provodenje aktivnosti, rokovi izvrSenja te dokumenti koji nastaju
kao rezultat pojedinih aktivnosti, obzirom na pojedinu wstu prihoda kako
slijedi:

KOMUNALNA NAKNADA

red.
br

OPIS AKTTVIIOSTI ODGOVORNOST ROK IZVRSENJA DOKTIMENT

I Prikupljanje podataka
potrebnih za utvrdivanje
obveze komunalne
naknade

visi referent za
komunalne poslove
viSi referent komunalni
redar-poljoprivredni
red ar
visi struani suradnik
komunalni redar-
poljoprivredni redar

tijekom godine evidencija i baza
podataka,
zaltjevi, rjeSenja,
sluZbene
evidencije,
web obavijest

2 AZuriranje baze podataka,
unos i kontrola podataka
u analitiike evidencije

visi referent za
komunalne poslove
viSi referent komunalni
redar-poljoprivredni
redar
visi stmdni suradnik
komuna-lni redar-
poljoprivredni redar

ti.jekom godine
dnevno, mjeseino

3 lzA.avanle RjeSenja
obveznicima plaianja
komuna-lne naknade i
tiskanje uplatnica za
tekuiu godinu

Proielnik Jedinstvenog
upravnog odjela,

Odgovorni sluZbenici
Odsjeka za urbanizam i
komunalne poslove

10. svibnja (pravne
osobe)

l]esenJa
uplatnice

4 Dostava Rjesenja i
uplatnica za tekudu
godinu obveznicima
plaianja komunalne
na-knade

administrativni tajnik u
Odsjeku za opie poslove
i druStvene djelatnosti

u roku 5 dala od
izdavanja qeSenja

dostavnice
evidencije

5 Evidentirarje naplate
prihoda (analitika)

referent za
raaunovodstvene poslove

dnevno

6 Praienje naplate prihoda referent za
radunovodstvene
poslove,
viSi struini suradnik za
proradun i financije

tijekom godine evidencija
duZnika

IzvjeStavanje o duZnicima
proielnika Jedinstvenog
upravnog odjela i
gradonaielnika

referent za
ra6unovodstvene
poslove,
viSi struini suradnik za

raiun i linanci e

godiSnje

8 Izdavanje i slanje opomeni jednom godiSnje
listopad

opomene

05. travnja teku6e
godine (fizidke
osobe)

7

referent za
radunovodstvene
poslove,



visi struani suradnik za
prora6un i financiie

() Postupanje po evidenciji
duZnika

visi struani suradnik za
pravne poslove

tijekom godine

10 Obraaun kamata za
nepravodobno plaianje

referenl za
raaunovodstvene poslove

31 . sijeianj slijedeie
godine

obraaun kamata

KOMUNALNI DOPRINOS

l Obraaun komunalnog
doprinosa

visi referent za
komunalne poslove
viSi referent komunalni
redar-poljoprivredni
redar
visi struani suradnik
komunalni redar-
polioprivredni redar

tijekom godine rJesenJe

2 Evidentiralje zadrZenja vi5i referent za
komuna.lne poslove
viSi referent komunalni
redar-poljoprivredni
redar
viSi strucni suradnik
komunalni redar-
poljoprivredni redar

3 dana od izdavanja
{eSenja

knjigovodstvena
kartica

3 Evidentiranj e naplate i
kontrola

referent za
radunovodstvene
poslove,
viSi strudni suradnik za
proraaun i financiie

tijekom godine knjigovodstvena
kartica

4 Opomene i/ili pokretanje
ovrSnog postupaka

viSi strucni suradnik za
pravne poslove

tijekom cijele godine opomene,
riesenja o ovrsi

5 Obraiun kafiala za
nepravodobno pla6anje

referent za
raaunovodstvene
poslove,
visi struani suradnik za
proraaun i financiie

31. sijedanj slijedeie
godine

obraaun kamata

PRIHODI OD NAJMA/ZAKUPA STAMBENIH I POSLOVNIH OBJEKATA, PRIHODI OD
REFUNDACIJA REZUSKIH TROSKOVA

1 Obradun prihoda mJesecno,
prema ugovorima

izlazni raiuni

2 Evidentiranje zad.uZenla teferett za
ra6unovodstvene Poslove

knjigovodstvena
kartica

3 Evidentiranje naplate i
kontrola

viSi strudni suradnik za
proracun i financije

tijekom godine,
kvartalno

knjigovodstvena
kartica

4 Slaaje opomena i
pokretanje ovrSnih

stu a

viSi strudni suradnik za
pravne Poslove

7 dana od primitka
knjigovodswenih
kartica duznika

opomene, rJesenJa
o ovrsi

Obraiun kamala za
nepravodobno Plaianje

referent za
raaunovodstvene

oslove

31. sijeaanj slijedeie
godine

obracun kamata

rjesenja o ovrsi

referent 2
radunovodstvene Poslove

7 dala od slanja
izlazrlih rattna

5.



viSi struani suradnik za
proraaun i financiie

PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIJSKE IMOVINE

I Sklapanje ugovora gradonaielnik,
vi5i struini suradnik za
pravne poslove

tijekom godine u govor

2 Evidentiranje zadtt2enja referent za
raaunovodstvene
poslove,
visi struani suradnik za
proradun i linanciie

7 dana od primitka
ugovora/nastanka
obveze placanja

knj igovodstvena
kartica

3 Evidentiranje naplate i
kontrola

viSi strucni suradnik za
proraiun i hrlancije

dnevno,
kvartalno

knjigovodstvena
kartica

4 Slarje opomena i
pokretanje ovrsnih
postupala

visi struani suradnik za
pravne poslove

7 dala od primitka
knjigovodstvenih
kartica duZnika

opomene,
rjeSenja o ovrsi

5 Obradun kamata za
nepravodobno plaiartje

referent za
radunovodstvene
poslove,
viSi struani suradnik za
prora6un i filanciie

31. sijecanj slijedeie
godine

2.MJERE I AI{TTVNOSTI PRI OTPISU I ODGODI POTRAZTVANJA

U sklopu praienja potraZivanja utwcluju se sporna i sumnjiva potrafivanja kao i mjere
i akLivnosti poduzete za njihovu naplatu.
Otpis potraZivanja, po prijedlogu nadleZnog Odsjeka, izvrsit ie se u slijede6im
sludajevima:

. kada se utwdi da su potraZivanja nenaplativa jer su u postupcima stedajeva ili
likvidacija {eSenjem Trgovackog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra

o kada se utwdi da su potrarvanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare
sukladno vaZeeim za.konskim propisima temeljem pravomocne odluke nadleZnog
tiJ ela

o kada se utvrdi da su iznosi potrarvanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i
pokriie sudskih troSkova, odnosno da bi troSkovi naplate potrarvanja bili
nerazmjerni visini potraZivanj a

o kada se utwdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osno\,n
. u slu6ajevima sukladno donesenim aktima Grada
. u sluaajevima izvarrednih socljalno-ekonomskih okolnostio te u drugim sluiajevima sukradno propisima koji reguliraju podruija koja nisu

prethodno navedena.

! otpisu potraiivaaja temelj-em, izvjestqja povjerenstava za popis potraAvanja
Gr-adonadelnik odlucuje sukladno odredbama pravilnika o pr;raaunskom
radunovodst'u i Radunskom p1anu, Uredbe o kriterijima, mjer ima i postupku zaodgodu placanja, obro6nu otplatu duga te prodaju, otpis te djero'mieari- otpispotrazivanja i odluke o kriterijima, urjetima i postupku za odgodu ptacanla, obroanu

:1*;1" 
,"*" te otpis potazivanja i obiezaGrada ozria ("sluzbJ-ri grasnilc,b.aa" ortla

obraaun kamata



Odluka o otpisu duga odnosno potrazivanja obvezno sadrZi slijedeie elemente:
. ime i prezirne duZnika,
. osnova dugovanja/potraiivanja,
. razdoblje na koji se predmetni iznos odnosi,
o financijska dokumentacija - knjigovodstvena kartica,
. dokaz o poduzetim mjerama naplate ili sluZbenu zabiljeSku ukoliko se procijeni

daje iznos potraZivatja prenizak za pokretanje postupka prisilne naplate,
o te obrazlo7enje razloga otpisa.

Gradonacelnik rrcae, ta pisani zahtjev duZnika, odobriti obrodnu otplatu duga ili
odobriti odgodu placanja duga koji se ne odnosi na javna davanja, a suk.ladno
Pravilniku o proracunskom racunovodstlrr i Radunskom planu te o&edbama Uredbe o
kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu placanja, obrodnu otplatu duga te prodaju,
otpis te djelomican otpis potraZivanja i Odiuke o kriterijima, uvjetima i postupku za
odgodu placanja, obro6nu otplatu duga te otpis potraZivanja i obveza Grada Ozlja.

Obrodnu otplatu ili odgodu placanja j avnih davanja Gradonacelnik moZe, na prsanr
zahtjev duZnika, odobriti sukladno odredbama Opceg poreznog zakona i po&akonskih
propisa.

3.OFOMENE I POKRETANJE POSTUPAKA PRISLINE NAPLATE (OVRSNI POSTUPAXI

Vrijednosni prag za dostaur opomena je visina duga je > od 10,O0 EUR. U swhu
uStede na troSkovima poStarine opomene se dostavljaju obidnom poStom.
Ukoliko se naplata nije izrrrSila u mirnom Postupku ili po opomeni viSi strucni
suradnik za pravle poslove pokreie postupak prisihre naplate duga pri cemu mora
voditi raeuna da se poduzme ona owSna radnja koja ce posti6i najbolji i najbrZi ucinak
u naplati duga. Fri tom je potrebno voditi racuna da se provedu one owSne radnje koje
su primjerene visini duga te da se owha provodi u opsegu koji je potreban za
namirenj e duga tz cjelokupne imovine owSenika. OwSna rjeSenja Salju se duZnicima
preporuaeno s powatnicom. Ukoliko duZnik postupi u skladu sa izrijekom rjeSenja o
owsi te podmiri dug u roku od 8 dana od dana primitka rjeSenja owSna rjeSenja sa
priiogom se arhiviraju. Ukoliko duZnik ne postupi u skladu sa izrijekom {eSenja
odnosno ukoliko u roku 8 dana od primitka rjeSenja o owsi ne podmiri dug, izvrSna se
rjeSenja dostavljaju Financij skoj agenciji na postupanje. Pra6enje naplate do
cjelokupne naplate duga vrSi viSi strucni suradnik za pravne poslove. Ukoliko se dug
ne namiri pljenidbom novcanih sredstava viSi strucni suradnik za pravte poslove
pokreie owhu nad pokretninama i nekretninama duZnika.

Danom stupanja na snagu ove Procedure obraauna i naplate Grada Ozlja prestaje
vaZiti Procedura obraduna i naplate prihoda Grada Ozlj a, Klasa: 043-01/77-O1/O3,
URBROJ:2 1 33 I O5-O2- 17 -O2 od 04.05.2O 1 7. godine.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenJa.
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Dostaviti:
1. Odsjek za opie poslove i druStvene djelatnosti e-dostava
2. Odsjek za urbanizam i komunalne poslove e-dostava

.!a Odsjek za proracun. financije i gospodarstvo e-dostava
(a.) web suanice Grada - fiskalna odgovornost
B1 Pismohrana


