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Na temelju dlalka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Nal'odne novine"
l3O/lO, 191 141 i aTarlka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o Iiskalnoj
odgovornosti i izljeStaja o primjeni liskalnih pravila (,,Narodne novine"
78111, 106/12, 13O/13, 19115, 119/15) i 6lanka 43. Statuta Grada Ozlja
(,,SluZbeni glasnik, Grada ozlja br. 7 /13 - pro6is6eni tekst), Gradona6elnica
Grada ozlja donosi :

PROCEDURU
ZAPRIMANJA RAdUNA, NJIHOVOJ PROVJERI I PRAVOVR.EMENOM

PLAdANW U GRADU OZLJU

Ovim aktom utlT duje se procedura zaprimalja i provjere raauna te pla6anja
raaufla u Gradu Oz1ju, osim al<o posebnim propisom nlje uredeno drugadlje.

1. ZAPRIMANJE RAEUNA DOBAVHAEA
Raaun zaprima administratilTti referent u Odsjeku za opie poslove i drustvene
djelatnosti pri demu na dokument otiskuje prijemni peaat s datumom primitka.
Raaunu se prtl,aZe tarudZberrica odnosno otpremnica te se isti dostavua
voditelju Odsjeka n adTeL7jloln za ovjeru predmetnog raauna.

2. PROVJERA VRSTE, KOLIEINE I ISPRAVNOSTI U SXLADU S
NARUCENIM ODNOSNO UGOVORENIM
Voditelj Odsjeka odnosno ovlasteni sluzbenik Odsjeka koji je predlozio nabavu,
prigodom preuzimanja naruaenog, svojim potpisom i upisom daturna
preuzimanja na raaunu, otpremnici, radnom nalogu ili obra6unskoj situaciji
potwduje da je obavljena sustinska kontrola isporudene robe, obavljenih
usluga i radova (pror,jerom wste, kolidine, kvalitete i ostalih sastojaka



isporudenog s naruaenim ili ugovorenim). Takoder sc isti zaduzuje da preuzme
robu, odnosno prati obavljanje naruaenih i ugovorenih usluga i radova.
SuStinska kontrola obuhvaaa slijede6e pro\jere:

da l.je rooa oprFmd rspo-L^Fnd
da 1i je roba/oprema isporuaena u skladu s rokovima navedenim u
ugovo11]/narudZbenici

- da 1i roba/oprema u svim dijelovima odgovara specifikacti t zaintjevirr,a iz
ugovora/namdZbenice
da li roba/oprema odgovara kolicini i vrsti definiranoj
ugovorom/narudZbenicom
da li je roba/oprema stavljena u upotrebu
da li je dostupna sva dokumentacija vczana uz isporrrku (upute o
koristenju, jarnstveni 1istor,i, priruanici, radni na1ozi...l

- da li su dokazi o testiranju opreme dostupni
- da li je usluga izvrSena

da li je usluga iz\,-rsena na naein, u vrijeme i u skladu s rokovima iz
ugovora/narudZbenice
da li sastavljeno izvjesie o izvraenoj usluzi

- naveden je nazjv i broj ugovora/narudzbenice
da 1i su raspoloZiva proraaunska sredstva za isplatu.

Nalon izvriene suatinske kontrole raaun se putem interne dostar,,r-re knjigc
do. rr jc Odsjeku /o prora, un : lran, 'j,

3. FORMALNA I MATEMATI.XA PROVJERA RAEUNA
Fonnalnu i matematiiku provjem ispravnosti raauna provodi Odsjek za
proraaun i financle.
Formalnom provjerom evidentira postojanje svih zakonskih elemenata koji se
odnose na konkretan racunl

raaun je originalan i1i je valjanja preslika originala (potpjsana i ovjcrenal
naveden je broj raduna
odliv i adresd dobavjaea \u ispra!n'

- naziv i adresa ugovaratelja/naruaitelja su ispravni
datum izdavanja raauna je nakon potpisivanja ugovora/narudzbenice

. 'sorarni 5u poda.i /a Dlacanjp r.r,'una
valuta plaianja odgovara ugovom/naludZbenici

- PDV je istaknut na raaunu
navedena.je zal<onska osnova za obraaun poreza na raaunu

- obraaunska situacija potpisana je od stralre nadzornog inZenjera.

Matematiakom kontrolom provjerava ispravnost iznosa na raaunu, Sto
naznacuje oznakom M.K. {matematiaka kontrola obavljena).

Raaun koji ne ispunjava formalnu i matematiaku kontrolu vra6a se posiljatelju
s primjedbom.



Radun koji udovoljava svim navedenim provjerama predstavlja qerodostojnu,
urednu i isprar,r:ru ispram za evidentirarje u poslo\.nim Lnjigama i
raaunovodstvenom sustal'u Grada Ozlja. Isti se dostavljaju prodelnici na
odobravanje plaianja, uz peaat ODOBRAVA SE ISPLATA.

4. XNJIZENJE RAdUNA
Raaunu se dodjeljuju oznake proradrmskih klasilikacija potrebnih za
evidentiranje u glalTroj kajizt/oznake akti\,'nosti, ekonomske klasiflkacije i
izvora financirarja, odnosno pozicija proraiuta za ktjiierle.

5. ODOBRENJE ISPLATE
Proaelrica daje nalog za pla6aije raduna u skladu s datumom dospije6a svakog
pojedinaanog railrna 1F se wBi placanje.
Ova procedura primjenjuje se i prilikom nabave roba i usluga malih iznosa dije
se plaialje obavlja gotovinom iz blagajne.

A. ODLAGANJE RAEUNA
Odlaganje raauna wsi se prema redoslijedu upisalih raduna i auva u
prostorima Grada Ozlja sukladno rokovima utwdenih u Pravilniku o
proraaunskom raaunovodst\1l.

9. JAVNOST PROCEDURE
Procedura zapirr,aJ]ja i preuzimanja raauna dostupna je svim sluzbenicima i
nainjestenicima na web stranici i oglasnoj plodi Grada Ozlja.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja,
prorjere i pla6anja radr.rna Klasa: 043-01/132 01/03, URBROJ:2133/O5-O2-
13-4 od 17.05-2013. godine.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

Dostaviti:
1. Odsjek za op6e poslove i
2. Odsjek za :ulbar.izant i
3. Odsjek za gospodarstvo i proj
4. Odsjek za proraaun i finarcije
5- Vlastiti pogon

( 6.) Oglasna ploaa
-7. h p:.1 lpzalj.ht /pzdjJ dp\uryreUtLzako4iiodluke/
8. Pismohra]la

L.r., 8. :nrcrnc do*lavna krliga


