
REPUBLII'A IIRVATSKA
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GR{DO-\ACELNICA
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Na temelju alanka 7. Zakana o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne norine-
130/10, 19/14) i alanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji lzja\.e o liskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o pdmjeni fiskalnih pravila ('Narodne novinc" 78/11,
7A6l'12, 13A113, 19/15, 119/15) i alanka 43. Statuta Grada Ozlja ("Sluzbeni
glasnik, crada Ozlja bt. 7/13 proais6cni tekst), Cradonaaelnica Grada Ozlja
donosi :

PROCEDURU
OBRAEI'NA I NAPLATE PRIHODA GRADA OZIJA

Ovim al<tom ut\,.rduje se procedur.a obraauna i naplate prihoda, obraauna i naplate
dospjelih, a nenaplaienih potrazivanja te postupal< otpisa ili odgode plaianja dospjelih,
a nenaplaeenih potrazlvanja Grada Ozlja.

1. MJER.E I AIITTVNOSTI U POSTUPKU OBRAEUNA I NAPLATE PRIHODA
GRADA OZLIA

Mjere i aktivnosti u naplati dospjelih, a nenaplaierrih pobazivaqja koje se
poduzimaju u sluaaju da obveznik ne ispuni svoju novaanu obvezi do datuma
dospije6a iste, obveze su shjedeee:
Za ugovorne odnose:

o dostavlja se opomefla ili obavijest o sta-nju dugovanja i zal<asnjenju koja
sadrzi upozorenje o radnjama koje 6e se poduzeti ul<oliko se potrazivanje
ne podmid u danom roku,

o altiviranje instnmenata osiguianja pla'anja lzadnZnica, mjenica,
gararcija banke) ,

o prijeboj potrazivanja s dospjelim obvezama,
o pol.renut ie se postupal( pdsilne naplate potraZivanja (o\,'rha).

Za. Javlra d.avanjai
o dostavua se opomena,
o izwSit ie se prijeboj potrazivanja s dospjelim obvezaraE,

a)



. pokrenut 6e se postupal< prisilne naplate potrazivanja (ovrhal.

b) Ut\.rduju se ahtivnosti u proccdu obraauna i naplate gradskih poreza, osobe
odgovorne za provodenje aktivnosti. rokovi izlrsenja te dokumenti koji nastFj!
kao rezultat pojedinih aktivnosti, obzirom na potedinu vrstu pdhoda hako
slijedi:

KOMUNALNA NAKNADA

fed.
br

OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK IZVRSENJA DOKUMENT

1. Prikuplja.je podataka
potrebnih za ut'rdivanjc
ob\.eze konrunahre

lromunalne poslove
risi stmani suradnik za
urbanizam i komunalne

tijekom godine evldcncija i baza

zahtjevi, !ea.'Dta,

2_ Azu ranje baze podata]<a,
unos i kontrola podarrl<a
u malitiake er.idenciic

komunalne poslovc
tijekom sodine
dnevno, mjese.no

3. Izdavanje Rjesenj:L
obveznicima plaaanja
komunalne nak]lade i
tiskanjc upl:Lliica za

pr:oaelnica Jedinstvcnog

Odgo!.rni sLuU bcnici
Odsjcka za xrbanizam i
komunalnc poslo!e

10. svjbnja tekrae
sodine (fiziake

10. lipDja (pralnc

DosLava Rjeseda i
uplatnica za tekuau
godinu obveznicima
plaasnja komunalne

admirtisLr:rtivni refereni
u odsjelru za opae
poslove i druaivene
djelar1]osri

do 20. svibnja

{gradsii)
20. lipnja (fiziakc i

Erideniiranjc naplaie
Drihoda (analitika)

raaunovodstveni refcrent

6. Praacnje napl.ne pdhoda

viai struani suradnik za
Droraaun i financiie

duznika

7. Izlaestavanjc o dxznicima
proaclnika Jedinstvenog
upftLvnog odjela i viai struani suradnik za

Droraaun i financiie

sodisnje

8. Izdavanjc i slanjc opomena

viai struani suradnik za
Droraaun i fhanciie

jednom sodisnJe
listopad

Postupanje po elidcnciji
duznika

visi struani suradnik za tijekom sodine

10. obraaun kamata za
nepravodobno PIrianje

raaunovodsi\.cni relerent 31. sije.anj slitedede Obraarin kamara

KOMUNALNI DOPRINOS



1. obraaun komunalnog visi rcferent za
komunalne poslove

ti.jekom sodinc

2. Evidendranie z.Lduzenja
komunalne poslovc

3 dana od izdavanja

3. El.identiranje 11ap1.ne i

Viai siI-uini suradnlk za
Droraaun i inanciic

ti.jekom godine knjigovodstvena

opomene i/ ili pokretanje
o\'.anos oostuDaka

viSl struani suradDik za tijekom cijclc godinc

5. Obraaun kamala za
nepral'odobno plaaanje

1,iai srruani suradnik za
proraauD i flnancjie

31. sije.anj slijcdc.c
godine

POREZ NA KORISTENJE JAVNE POVRSINE

1_ Obrnaun poreza na
koristenje javne povrsine

proaclnica Jedinstlenog
upravnog odlela
lodireljica Odsjeka za
proraaun i financiie

3 dana od datuma
desenja o odobrc.ju

2_ Dostava poreznog iesenja administratil.ni refcrcnt
u Odsjelr:u za opac
poslove i dlxstlenc

3. Evidentjranjc naplate i

ViSi struanl suradnik z.L
proraaun i l'inancijc

3 dana od pdmitka
rjeaenja i/ili

Slarje opomena i
polretanje o\.rsnih

visi struani suradnik za 7 da.na od prinitka
knjigovodstvenfi
kartica duznika

5. Obraaun kamata za
nepravodobno plaaanje

viSi struani suradnik za
Droraaun i financiic

s1. sijeaanj slijedeie
godine

PRIHODI OD NAJM.A/ZAKUPA STAMBDNIH I POSLOVNIH OBJEXATA, PRIHODI OD
REFUNDACIJA REZIJSKIH TROSKOVA

1. obraaun p hoda

visi struani sur.rdnik za
Droraaun i financiie

prcma ugovorima

2. Evidentiranje zadurenja

visi struani suradnik za
Drornaun i financiie

knjisovodstvena

3. Evidenliranje naplate i

visi struani suradnik za
DroraauD i financiic

lijekom godine,

Slanie opomena i viii sinrani slrradnik za 7 dana od primitka oDomene. nesenra



pokretanje ovranih knligovodstvenih
kartica duzniira

Obraarlrn kamata za
ncpra\odobno plaaanje

visi struani suradnik z:r
Droraaun i turanciie

31. srjeaant slijedeae
sodjnc

PRIHODI OD MJESNOG SAMODOPRINOSA

1_ Skl:Lpanje usovom gradollaaelnik,
lisi struani suradnik za
urbanizam i komunalne

tijekom godifle ugovor

2. Izdavanje uplatni(ja raauno!.odstveni rcfcrcnt 7 dana od primitka

3. El.identiranje Daplat. i

risi stmani suradnik za
Droraaun j financiie

tijekom godine, knjigovodstvene

Slante opomena l
pokretanje orrsnih

IiSi struani suradnik za 7 dana od pimitka

Obraarin kamata za
nepravodobno plaamje

\.isl struani sur.rdnik za
proraaun i finsicije

3r. sljcaanj slijedeae
godinc

PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIJSKE IMOVINE

1. Sklapanjc ugovor.L gradonaaclnik.
iisi struani suradnik za

2_ Evidentiranje zaduzenja

visi struani suradDik za
lrroJ aaun i financiie

7 daia od pnmitka
ugovora/n:rst.rnka

3. ElidentilE!e n.rplate i visi struani suradnik za
Droraaun i linanciie

Slanje opomena i
pokretanje ovrs.ih

visi siruani surad.ik za 7 dara od primitk.r
knjiso!odstvenih

Obraalrn karnat:r za
repravodobno plaaanje

visi struani suradnik za
proraaun I inanciic

31. sije.anj slijede.e
godine

2.MJERE I AKTIVNOSTI PRI OTPISU I ODGODI POTRAZTVANJA

U sklopu praaenja potrazivanja utwduju se sporna i sumnjiva pot azivanja kao i mjere
i akiv[osti poduzete za njihovu naplatu.



Otpis potmzivarja, po pdjedlogu nadleznog Odsjeka za napiatu pojedine wste prihoda,
izvrsit ie se u s'tedecrm sluaajevima:

. kada se utvrdi da se potraiiva.nja ne mogu naplatiti u steaajnoo postupku na
temelju pravomo6nog rjesenja o zaldjuaenom steaajnom postupku nad pravnom
osobom, u postupku likvidacije na temelju pravomo6nog iesenja o brisanju
pravne osobe iz sudskog registra ili ukoliko postoji pravomoino tesenje o

sklopljenoj predsteaajnoj nagodbi kojom je utwtteno da se dug otpisuje,
. kada se radi o potrazivanjima po osnovi ja\,'nih davanja koja su osta.la

nenaplaiena nal<on nastupanja roka zastare utvrttenog u Opaem poreznom
zal<onu,

. kada se ut\,'rdi da su potrazivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare
suldadno vazeaim zal<onskim propisima, a duznik se u postupku pozove na
zasta.ru potrrivanja,

. kada bi toskovi naplate pobazivanja bili u nerazmjerLr s visinom potrazivanja te
ako se time bitno poboljsavaju mogudnosti otplate duga drznika od kojeg inaae
ne bi bilo mogude naplatiti cjelokupni dug,

. kada bi izvrsenje naplate duga dovelo u pitanje osnovne zivoture potrebe duznika
odnosno o\,rsenika i alanova njegova kuianstva,

. te u drugim sluaajevima suldadno Odluci o kriterijima i postupku za odgodu
pladaqja, obroanu otplatu duga te otpis ili djelomiaan otpis potuazivanja Grada
Ozlja le \a-ze.im zakonskim propisima.

O otpisu potrazivanja temeljem izvjestaja povJerenstava za popis potrrivalja
Gradonaaelnik odluduje sukladno odredbarna Pravilrrika o proraaunskom
radunovodst\,'rr i Raaunskom planu (,Narodne novine" broj 124 /14, 115/15 i a7 / 161 te
sukladno odredbama Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu plaianja,
obroanu otplatu duga te prodaju, otpis te djelomiaan otpis potrazivarja ("Narodne
novine" broj 52/13 i 94/14), kao i odredbarna Odluke o kriterijima i postupku za
odgodu plaiaija, obroanu otplatu duga te otpis ili djelomiaan otpis potrazivanja Grada
Ozlja {"Sluzbeni glasnik" Grada Ozl,ja 3/ 13).

Odluka o otpisu duga odnosno potrazivanja obvezno sadrzi slijedede elemente:
. ime i prezime duznika,
. osnova duga/ po trazivarlja,
. razdoblje na koji se predmetuf iznos odnosi,
. financijsl'u dokumentactu - knjigovodstvenu karticu,
. dokaz o poduzetiln mjerarna naplate ili sluZbenu zabiljeSku ukoliko se procijeni

daje iznos potrazivanja prenizak za pokretanje postupka prisilne naplate,
. le obrazlozenje razloga otpisa-

Gradonaaelnik moze, na pisani zaitjev duznika, odobriti obroanu otplatu duga ili
odobriti odgodu plaianja duga koji se ne odnosi na javna davanja, a sukladno
Pravikriku o proradunskom raaunovodst',n i Raaunskom planu ("Narodne no\'lne" broj
124/14, 115/15 i 87/16), odredbama Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za
odgodu plaianja, obroanu otplatu duga te prodaju, otpis te djelomiaan otpis
potraatuanja (,Narodne novine" broj 52/1,3 i. 94/14), kao i odredbarna odluke o
kriterijima i postupku za odgodu p1a6anja, obroanu otplatu duga te otpis i1i djelomiaan
otpis potazivanja Grada Ozlja ("SluZbeni glasnik" Grada Ozlja 3/ 13).



Obroanu oLplatu i1i odgodu plaianja ja\.nih davanja Gradonaaelnik moze, na pr\dnr
zahtjev duznika, odobdti sukladno odrcdbama Opieg poreznog zakona i podzakonskih
propisa.

3.OPOMENE I POKRETANJE POSTUPAKA PRISLINE NAPLATE (OVRSNI POSTUPAI{)

Vfi.jednosni plag za dosta\.Lr oponenajc visina duga je : o(l 50,00 kn. U svrhu ustede
na troakoYima poStarinc opomene se dosta\.ljaju obianom poStom.
Ukoliko slr naplata nrje izrraila u mirnom postupku i1i po opomeni visi struani
suradnik za pravnc posloYe pokreie postupak prisjlne naplate duga pri ccmu mora
voditi raauna da se poduzme ona ovrsna radnja ko.ja ac postiai najbolji i najbrzi uainak
u naplati duga. Pd tom je potrebno voditi raauna da se provedu one oyrsnc radnje koje
su primjerenc yisini duga te da se ovrha provodr u opscgu koji je potreban za
namjrenje duga iz cjelokupne imovinc ovraenika. Ovrsna {esenja Salju se duznicima
preporuacno s povratnicorn. Ukoliko duznik postupr u skladu sa izrijekom rje".nja o
o\.rsi te podmiri dug u roku od E dana od dana p nlitka icscnja ovrsn.r te;enja \.1
prilogom se arhi\.iraju. Ukoliko duznik ne postupi u skladu sa iz jekom rjeaenja
odnosno ukoliko u roku 8 dana od pdmitka rjcsenja o ovrsr ne podmiri dug i^ rana <F

rjesenja dostavljaju Financijskoj agencrji na postupanje. Pla6enje naplate do
cjclokupne naplate cluga vrsi visi struani suradnik za pravne poslove. Ukoliko se dlrg
ne namid pljcnidbom no\.aanih sredstava viai str.uani suradnik za pra\.nc oslove
pokre6e ovrhu nad pokrctnjnama i nekretninama duznika.

Danom stupanja na snagu ove P.ocedure obraauna i naplate Grada Ozlja prcstaje
vaziti Procedura obraauna i naplate gradskih prihoda, Klasa: 043 01/13 01/02,
URBROJ:2133/05 02 13 03 od 17.05.2013. godine.

-,t')

1,f""Dostaviti:
1. Odsjek za op6e poslove i
2. Odsjck za urbanizaro i komunalne poslove
3. Ods.jek za gospodarst\.o i projekte
.+. odsjek za proraaun i financije
5. Vlastiti pogon
6. Oglasr1a ploaa

( i. hr p: o,,d,.lll oz. ' rlokrmFnll rJko.llioLlluk-
Y Pismohr ana

1. 5.. 8. interna dostavna knjiga


