REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

GRAD OZALJ

GRADONACELNICA

KLASA: 043-01/17-01/03
URBROJ: 2133/05-02-17-02
Ozalj, 04.05.2017. godine

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“
130/10, 19/14) i clanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine® 78/11,
106/12, 130/13, 19/15, 119/15) i ¢lanka 43. Statuta Grada Ozlja («Sluzbeni
glasnikn Grada Ozlja br. 7/13 — proc¢iSéeni tekst), Gradonacelnica Grada Ozlja

donosi :

PROCEDURU
OBRACUNA I NAPLATE PRIHODA GRADA OZLJA

Ovim aktom utvrduje se procedura obrac¢una i naplate prihoda, obratuna i naplate
dospjelih, a nenaplacenih potraZzivanja te postupak otpisa ili odgode placanja dospjelih,
a nenaplacenih potrazivanja Grada Ozlja.

1. MJUERE I AKTIVNOSTI U POSTUPKU OBRACUNA 1 NAPLATE PRIHODA
GRADA OZLJA

a) Mjere i aktivnosti u naplati dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja koje se
poduzimaju u sluc¢aju da obveznik ne ispuni svoju novéanu obvezi do datuma
dospijeca iste, obveze su slijedece:

e Za ugovorne odnose:

&y

O
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dostavlja se opomena ili obavijest o stanju dugovanja i zakadnjenju koja
sadrzi upozorenje o radnjama koje ce se poduzeti ukoliko se potrazivanje
ne podmiri u danom roku,

aktiviranje instrumenata osiguranja plac¢anja (zaduZnica, mjenica,
garancija banke),

prijeboj potrazivanja s dospjelim obvezama,

pokrenut ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja (ovrha).

e Za javna davanja:

Q
Q

dostavlja se opomena,
izvrsit ée se prijeboj potrazivanja s dospjelim obvezama,



o pokrenut ce se postupak prisilne naplate potrazivanja (ovrha).

b) Utvrduju se aktivnosti u proceduri obracuna i naplate gradskih poreza, osobe
odgovorne za provodenje aktivnosti, rokovi izvrSenja te dokumenti koji nastaju
kao rezultat pojedinih aktivnosti, obzirom na pojedinu vrstu prihoda kako

slijedi:

KOMUNALNA NAKNADA

unos i kontrola podataka
u analiticke evidencije

komunalne poslove

dnevno, mjesec¢no

red. | OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK IZVRSENJA DOKUMENT
br
;1 Prikupljanje podataka visi referent za tijekom godine evidencija ibaza
potrebnih za utvrdivanje komunalne poslove podataka,
obveze komunalne visi strucni suradnik za zahtjevi, rjesenja,
naknade urbanizam i komunalne sluzbene
poslove, evidencije,
_ web obavijest
2 Azuriranje baze podataka, | visi referent za tijekom godine w

nepravodobno placanje

godine

2 Izdavanje Rjesenja procelnica Jedinstvenog | 10. svibnja tekuce rjedenja
obveznicima plac¢anja upravnog odjela, godine (fizicke
komunalne naknade i osobe)
tiskanje uplatnica za Odgoverni sluzbenici
tekuéu godinu Odsjeka za urbanizam i 10. lipnja (pravne
komunalne poslove osobe)
4. Dostava Rjedenja i administrativni referent | do 20. svibnja dostavnice
uplatnica za tekucu u Odsjeku za opce tekude godine
godinu obveznicima poslove i drustvene (gradani)
pla¢anja komunalne djelatnosti 20. lipnja (fizicke i
|| naknade pravne osobe)
5. Evidentiranje naplate racunovodstveni referent | dnevno wE
prihoda (analitika)
6. Pra¢enje naplate prihoda racunovodstveni tijekom godine evidencija
referent, duznika
vi&i struéni suradnik za
proracun i financije
7. IzvieStavanje o duznicima | ra¢unovodstveni godisnje
procelnika Jedinstvenog referent,
upravnog odjela i visi struéni suradnik za
gradonacelnika proradun i financije
8. Izdavanje i slanje opomena | raé¢unovodstveni jednom godignje opormene
referent, listopad
vidi struéni suradnik za
proracun i financije
9. Postupanje po evidenciji visi struéni suradnik za tijekom godine rjeSenja o ovrsi
duznika pravne poslove
10. Obracun kamata za racunovodstveni referent | 31. sijecanj slijedece | Obracun kamata

KOMUNALNI DOPRINOS




Obrac¢un komunalnog vi&i referent za tijekom godine | rieSenje
doprinosa komunalne poslove
2. Evidentiranje zaduZenja [ visi referent za 3 dana od izdavanja | knjigovodstvena
| komunalne poslove rjeSenja kartica
3. Evidentiranje naplate 1 | racunovodstveni tijekom godine knjigovodstvena
kontrola | referent, kartica
Visi struéni suradnik za
proracun i financije
4. Opomene i/ili pokretanje vigi struéni suradnik za | tijekom cijele godine | opomene,
ovrénog postupaka pravne poslove rjefenja o ovrsi
5. Obracun kamata za ra¢unovodstveni 31. sijecan]j slijede¢e | obrad¢un kamata
nepravodobno placanje referent, godine
vi§i struéni suradnik za
proraéun i financije

POREZ NA KORISTENJE JAVNE POVRSINE

1. Obracun poreza na procelnica Jedinstvenog | 3 dana od datuma porezno rjesenje
koristenje javne povrSine upravnog odjela rjesenja o odobrenju
voditeljica Odsjeka za koristenja javne
proracun i financije povrsine
2. Dostava poreznog rieSenja | administrativni referent | po izdavanju dostavnica
u Odsjeku za opce
poslove i drustvene
djelatnosti
3. Evidentiranje naplate i racunovodstveni tijekom godine, knjigovodstvena
kontrola referent, 3 dana od primitka | kartica
Visi struéni suradnik za | rjeSenja i/ili
proracun i financije dostavnice
4, Slanje opomena i vigi struéni suradnik za | 7 dana od primitka | opomene, rjeSenja
pokretanje ovrénih pravne poslove knjigovodstvenih 0 ovrsi

postupaka

kartica duznika

Obracun kamata za
nepravodobno placanje

racunovodstveni
referent,

visi struéni suradnik za
proracun i financije

31. sijecanj slijedece
godine

obracun kamata

PRIHODI OD NAJMA/ZAKUPA STAMBENIH I POSLOVNIH OBJEKATA, PRIHODI OD
REFUNDACIJA REZIJSKIH TROSKOVA

1, Obracun prihoda racunovodstveni mjesecno, izlazni racuni
referent, prema ugovorima
visi strucni suradnik za
proracun i financije
2 Evidentiranje zaduzenja racunovodstveni 7 dana od slanja knjigovodstvena
| referent, izlaznih rac¢una kartica
| vi&i struéni suradnik za
| proracun i financije
2. Evidentiranje naplate i | radunovodstveni tijekom godine, knjigovodstvena
kontrola referent, kvartalno kartica
visi strucni suradnik za
proracun i financije
4. Slanje opomena i visi struéni suradnik za 7 dana od primitka opomene, rjesenja




pokretanje ovrsnih
postupaka

pravne poslove

knjigovodstvenih
kartica duznika

0 ovrsi

Obracun kamata za
nepravodobno placanije

racunovodstveni
referent,
visi strucni suradnik za

| proracun i financije

31. sijeanj slijedece
godine

obracun kamata

PRIHODI OD MJESNOG SAMODOPRINOSA

T Sklapanje ugovora gradonacelnik, tijekom godine ugovor
visi struéni suradnik za
urbanizam i komunalne
poslove
2 Izdavanje uplatnica ra¢unovodstveni referent | 7 dana od primitka uplatnice
ugovora
3. Evidentiranje naplate i racunovodstveni tijekom godine, knjigovodstvene
kontrola referent, dnevno, kartice
visi strucni suradnik za kvartalno
proracun i financije .
4. Slanje opomena i visi strucni suradnik za 7 dana od primitka | opomene,
pokretanje ovrsnih pravne poslove knjigovodstvenih | rjeSenja o ovrsi
L postupaka kartica duznika
3. Obracun kamata za racunovodstveni 31. sijecanj slijedece | obracun kamata

nepravodobno placanje

referent,
visi strucni suradnik za
proracun i financije

godine

PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIJSKE IMOVINE

1 Sklapanje ugovora gradonacelnik, tijekom godine ugovor
visi struéni suradnik za
pravne poslove
2. Evidentiranje zaduZzenja racunovodstveni 7 dana od primitka knjigovodstvena
referent, ugovora/nastanka kartica
vi§i struéni suradnik za obveze placanja
proracun i financije
3 Evidentiranje naplate i visi struéni suradnik za | dnevno, knjigovodstvena
kontrola proracun i financije kvartalno kartica
4, Slanje opomena i visi struéni suradnik za | 7 dana od primitka opomene,
pokretanje ovrsnih pravne poslove knjigovodstvenih rjeSenja o ovrsi
postupaka kartica duznika
S, Obracun kamata za racunovodstveni 31. sijecanj slijedece | obracun kamata
nepravodobno plac¢anje referent, godine

visi struéni suradnik za
proracun i financije

2.MJERE I AKTIVNOSTI PRI OTPISU I ODGODI POTRAZIVANJA

U sklopu pracenja potrazivanja utvrduju se sporna i sumnjiva potrazivanja kao i mjere
i aktivnosti poduzete za njihovu naplatu.




Otpis potrazivanja, po prijedlogu nadleznog Odsjeka za naplatu pojedine vrste prihoda,
izvrdit ¢e se u slijedeéim slucajevima:

¢ kada se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti u steéajnom postupku na
temelju pravomocnog rjesenja o zakljucenom stecajnom postupku nad pravnom
osobom, u postupku likvidacije na temelju pravomocénog rjeSenja o brisanju
pravne osobe iz sudskog registra ili ukoliko postoji pravomocno rjeSenje o
sklopljenoj predstec¢ajnoj nagodbi kojom je utvrdeno da se dug otpisuje,

e kada se radi o potrazivanjima po osnovi javnih davanja koja su ostala
nenaplacena nakon nastupanja roka zastare utvrdenog u Opcéem poreznom
zakonu,

e« kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare
sukladno vazeéim zakonskim propisima, a duZnik se u postupku pozove na
zastaru potrazivanja,

¢ kada bi tro§kovi naplate potrazivanja bili u nerazmjeru s visinom potrazivanja te
ako se time bitno poboljSavaju mogucnosti otplate duga duZnika od kojeg inace
ne bi bilo moguce naplatiti cjelokupni dug,

e kada bi izvrSenje naplate duga dovelo u pitanje osnovne Zivotne potrebe duznika
odnosno ovrienika i ¢lanova njegova kucéanstva,

e te u drugim slucajevima sukladno Odluci o kriterijima i postupku za odgodu
placanja, obroénu otplatu duga te otpis ili djelomic¢an otpis potrazivanja Grada
Ozlja te vaze¢im zakonskim propisima.

O otpisu potrazivanja temeljem izvjeStaja povjerenstava za popis potrazivanja
Gradonacelnik odlucéuje sukladno odredbama Pravilnika o proradunskom
racunovodstvu i Ra¢unskom planu (,Narodne novine® broj 124/14, 115/151 87/16) te
sukladno odredbama Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu placanja,
obroénu otplatu duga te prodaju, otpis te djelomic¢an otpis potrazivanja (,Narodne
novine* broj 52/13 i 94/14), kao i odredbama Odluke o kriterijima i postupku za
odgodu pladanja, obroénu otplatu duga te otpis ili djelomi¢an otpis potraZivanja Grada
Ozlja (“Sluzbeni glasnik” Grada Ozlja 3/13).

Odluka o otpisu duga odnosno potrazivanja obvezno sadrzi slijedece elemente:
e ime i prezime duznika,
e osnova duga/potrazivanja,
e razdoblje na koji se predmetni iznos odnosi,
e financijsku dokumentaciju - knjigovodstvenu karticu,
¢ dokaz o poduzetim mjerama naplate ili sluzbenu zabiljeSku ukoliko se procijeni
da je iznos potrazivanja prenizak za pokretanje postupka prisilne naplate,
s te obrazlozenje razloga otpisa.

Gradonacelnik moZe, na pisani zahtjev duznika, odobriti obroénu otplatu duga ili
odobriti odgodu placdanja duga koji se ne odnosi na javna davanja, a sukladno
Pravilniku o prorac¢unskom racunovodstvu i Rac¢unskom planu (,Narodne novine“ broj
124/14, 115/15 i 87/16), odredbama Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za
odgodu placdanja, obroénu otplatu duga te prodaju, otpis te djelomican otpis
potrazivanja (,Narodne novine“ broj 52/13 i 94/14), kao i odredbama Odluke o
kriterijima i postupku za odgodu placanja, obro¢nu otplatu duga te otpis ili djelomican
otpis potrazivanja Grada Ozlja (“Sluzbeni glasnik” Grada Ozlja 3/13).



Obro¢nu otplatu ili odgodu placanja javnih davanja Gradonacelnik moze, na pisani
zahtjev duznika, odobriti sukladno odredbama Opceg poreznog zakona i podzakonskih
propisa.

3.0POMENE I POKRETANJE POSTUPAKA PRISLINE NAPLATE (OVRSNI POSTUPAK)

Vrijednosni prag za dostavu opomena je visina duga je = od 50,00 kn. U svrhu ustede
na troskovima pos§tarine opomene se dostavljaju obi¢nom postom.

Ukoliko se naplata nije izvr&ila u mirnom postupku ili po opomeni visi strucni
suradnik za pravne poslove pokrece postupak prisilne naplate duga pri ¢emu mora
voditi racuna da se poduzme ona ovrsna radnja koja ¢e posti¢i najbolji i najbrzi ucinak
u naplati duga. Pri tom je potrebno voditi racuna da se provedu one ovrsne radnje koje
su primjerene visini duga te da se ovrha provodi u opsegu koji je potreban za
namirenje duga iz cjelokupne imovine ovrSenika. Ovrsna rjesenja $alju se duznicima
preporuceno s povratnicom. Ukoliko duznik postupi u skladu sa izrijekom rjeSenja o
ovrsi te podmiri dug u roku od 8 dana od dana primitka rjeSenja ovrsna rjeSenja sa
prilogom se arhiviraju. Ukoliko duZnik ne postupi u skladu sa izrijekom rjesenja
odnosno ukoliko u roku 8 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne podmiri dug, izvréna se
rieSenja dostavljaju Financijskoj agenciji na postupanje. Pracenje naplate do
cjelokupne naplate duga vrsi visi strucni suradnik za pravne poslove. Ukoliko se dug
ne namiri pljenidbom novcanih sredstava visi strucni suradnik za pravne oslove
pokrece ovrhu nad pokretninama i nekretninama duznika.

Danom stupanja na snagu ove Procedure obracuna i naplate Grada Ozlja prestaje
vaziti Procedura obracuna i naplate gradskih prihoda, Klasa: 043-01/13-01/02,
URBROJ:2133/05-02-13-03 od 17.05.2013. godine.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.
GRADONACELNICA: /)
mr.sc. Gordanal\Lip8§inic¢
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Dostaviti:
Odsjek za opce poslove i drustvene djelatnosti

Odsjek za urbanizam i komunalne poslove
Odsjek za gospodarstvo i projekte

Odsjek za proracun i financije

. Vlastiti pogon

Oglasna ploca

http:/ /ozalj.hr/ozalj/dokumenti/zakoniiodluke/
. Pismohrana

1.-5., 8. interna dostavna knjiga
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