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Ozalj, 17 . oiujka 2022

Na temelju dlanka 48. st. '1. to6. 7. Zakona o lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" br. 33/01, 60/0'1, 129105, 109107,125108, 36/09, 1SOl11, 144t12, 19113 -
prodiseeni tekst, 137115 - ispr., 123117 , 98119, 144120), dlanka 43., a u svezi dlanka 81 . Statuta
Grada Ozlja (,,Slu2beni glasnik" Grada Ozlja broj 3/21 - prodiS6eni tekst) Gradona6elnica
Grada Ozlja, dana17. o2gka 2022. godine, donosi

PRAVILNIK
o uvjetima koristenja sluZbenih vozila, mobilnog telefona i reprezentaciji

I. OPCE ODREDBE

Clanak l.

Clanak 2.

(1) sluZbena vozila za sluZbene potrebe, za vrijeme radnog vremena, koristi gradona6elnik,
sluZbenici inamje5tenici Jedinstvenog upravnog odjela Grada ozlja, te vanjski suradnici,
po odobrenju gradonadelnika odnosno prodelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Ozlja (u daljnjem tekstu: JUO).

(2) Pravo na koriStenje slu2benog vozila ostvaruje se temeljem putnog naloga ili putnog
radnog lista potpisanog iovjerenog od strane gradonadelnika i/ili prodelnika JUO.

(3) Putni nalog ili putni radni list za gradonadelnika potpisuje i ovjerava prodelnik.
(4) Ako za vrijeme trajanja mandata gradonadelnika nastupe okoinosti zbog kojih je

gradonadelnik onemogu6en obavljati svoju du2nost zbog duze odsutnosti ili drugih razloga
sprijedenosti, prava idu2nosti gradonadelnika iz ovog Pravilnika ima iprivremeni zamjenik
imenovan od strane gradonadelnika.

(1) Ovim se Pravilnikom utvrduje koristenje slu2benih automobila imobilnih telefona na teret
Proraduna Grada Ozlja te prava i obveza gradona6elnika, slu2benika i namje5tenika
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Ozlja u vezi s kori5tenjem te imovinom i
reprezentacijom.

(2) lzrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znadenje, odnose se .iednako na muski
i 2enski rod.

II, SLUZBENA VOZILA



Clanak 3.

(1) Osobe iz el. 2. ovog Pravilnika moraju imati vaZecu voza6ku dozvolu, pridrZavati se
odredbi Zakona o sigumosti predmeta na cestama te su obvezni prigodom koristenja
slu2benih vozila postupati s paZnjom dobrog gospodara iu skladu s uobidajenim nadinom
uporabe.

Clanak 4.

(1) Pod sluZbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova
izadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug upravnih tijela, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedi5ta upravnih tijela,
- sudjelovanje na sastancima, sjednicama, savjetovanjima i sl.
- pruevoz potreban za rad upravnih tijela,
- obavljanje drugih poslova po ovla5tenju gradonadelnika.

(2) U sludaju kada se slu2beno vozilo koristi za odlazak na sluZbeno putovanje u inozemstvo,
kori5tenje odobrava gradona6elnik ili osoba koju ona ovlasti.

Clanak 5.

(1) Za vrijeme kori5tenja sluZbenog vozila korisnici su duZni voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama iprijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putem radnog naloga ili putnog
radnog lista koji moraju obavezno sadr2avati:

- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi slu2beno vozilo,
- lokaciju na koju osoba putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- datum ivrueme kretanja na put i podetnu kilometraZu,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavrsnu kilometrazu,
- podalke o eventualnim nedostacima ili osteienjima vozila,
- potpis ovlaStene osobe ipedat.

(2) Po zavrietku koriStenja slu2benog automobila korisnik je duZan predati visem referentu
za opee poslove i informatizaciju kljudeve vozila te popratni putni nalog ili putni radni list.

(3) Ukoliko viSe osoba istovremeno koristi slu2beno vozilo u svrhe iz 61. 4., putni nalog izdat
ce se za pojedinadno svaku osobu.

Clanak 6.

(1) Administrativno - tehnidke poslove, odnosno vodenje mjesedne evidencije o prijedenoj
kilometrazi, utroSku goriva, te kontrolu koriStenja sluzbenih automobila obavlja viSi referent
za opie poslove i informatizaciju.

(2) Korisnici sluZbenih vozila duZni su u sludaju prometne nezgode ili oste6enja vozila, kao i

u sludaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti nadlezni odsjek za op6e poslove
i druStvene djelatnosti.

dlanak 7.

(1 ) Korisnici sluibenih vozila duzni su za svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj postaji
dostaviti nadleznom Odsjeku urednu dokumentaciju (radun R1).

Clanak 8.

(1) Tro_Ekovi slu2benog putovanja (naknada troskova prijevoza, uporabe privatnog vozila u
slu2bene svrhe) obradunavaju se na temelju urednog ivjerodostojnog putnoj naroga i



prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz putnog naloga, u visini
neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na dohodak ili Pravilnika o
porezu na dohodak.

dlanak 9.

(1) Osobe upuiene na slu2beno putovanje obvezne su podnijeti pisano izvje56e o obavljenom
putu, te obradun putnog naloga, sve u roku od tri dana od dana povratka s puta, ako se
radi o sluZbenom putovanju u zemlji, odnosno u roku od sedam dana od povratka sa
sluZbenog puta u inozemstvo.

Clanak 10.

('l) U sludajevima nemogucnosti koriStenja sluZbenog vozila ili nepostojanja odgovarajuceg
javnog prijevoza, gradonadelnik ili procelnik JUO mogu odobriti koriStenje privatnog
automobila za slu2beno putovanje.

(2) Kod koristenja privatnog osobnog vozila za sluZbeno putovanje tro5kovi prijevoza
nadoknacluju se u visini neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na
dohodak ili Pravilnika o porezu na dohodak, a osoba kojojje odobreno kori5tenje privatnog
osobnog vozila u sluibene svrhe ostvaruje i pravo na naknadu izdataka nastalih tijekom
slu2benog puta (cestarina i dr.).

III. MOBILNI TELEFONI

dlanak 11.

( 1) Pravo na koristenje slu2benog mobilnog telefona imaju:
- gradona6elnik, do visine od 600,00 kn mjese6no
- voditelj Odsjeka za urbanizam ikomunalne poslove, do visine od 200,00 kn

mjesedno;
- vi6i strudni suradnik za komunalne poslove iza5titu okoliSa do visine od 200,00 kn

mjese6no;
- komunalni redar, do visine od 200,00 kn mjesedno;
- komunalni izvidnik, do visine od 200,00 kn mjese6no.

Clanak 12.

(1) Korisnik sluZbenog telefona du2an je u roku od 3 dana od dana prestanka obnaSanja
duZnosti, prestanka slu2be odnosno gubitka prava na koriStenje mobilnog telefona, isti
predati nadle2nom Odsjeku s pripadaju6om opremom.

Clanak 13.

(1) Troskovi kori5tenja slu2benog mobitela smatraju se i podmiruju kao rashodi poslovanja
javne uprave i administracije.

IV. REPREZENTACIJA

Clanak 14.

(1) Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoscenja (konzumacija jela ipi6a, smjestaj
idr.) idarivanje prigodnim poklonima poslovnih idrugih partnera, njihovih zastupnika,
zaposlenika i drugih osoba od znaeaja za Grad Ozal,.
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Clanak 15.

(1) Pravo na kori5tenje sredstava reprezentacije imaju gradonadelnik, prodelnik JUo te
druge osobe po izriditom ovlastenju gradonadelnika i to za protokolarne, svedane i druge
prigode, vodeci ra6una o proradunskim sredstvima.(2) Kad se radi o ugo56ivanju, 

.korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i
obrazloziti ra6,un, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utroska.

Clanak 16.

(1) Darivanje prigodnog poklona obavlja se temetjem odluke gradonadelnika ili osobe koju
ona za isto ovlasti (nazivlopis poklona, nazivlime iprezime osobe koju se dariva, datum i
razlog darivanja).

(2)..sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u proradunu Grada ozlja za svaku proraCunsku
godinu.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5e nJa i objavit ie se u ,,Sluzbenom glasniku

(2)
Grada Ozlja" i internetskoj stranici www. ozali. hr
Stupanjem na snagu ovog Pravilni ka prestaje va2iti Pravilnik o kori6tenju sluZbenih vozila
temobilnog telefona i reprezentaciji (,,Slu2beni glasnik" Grada Oztja broj 2116,5t16, 5117,
1t18,3t15,9t21).
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DOSTAVITI:
1. ,,Slu2beni glasnik" Grada Ozlja
2. Odsjek za proradun, financije i gospodarstvo
3 Qdsjek za opce postove iOiu5tveni djetatnosti
4. Odsjek za urbanizam i komunalne poilove
5. Pismohrana
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