
REPUBLIKA HRVATSKA
KARLovAcKA 2upeNue

GRAD OZALJ

GRADSKO VIJECE

KLASA: 406-09i 17 -01 lO2
URBROJ: 2133105-01 -17 -1

Ozalj, 03. srpnja 2017.godine

Na osnovi dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
12012016, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i dlanka 33. Statuta Grada Ozlja ("Slu2beni glasnik"
Grada Ozlja brq 7113 - prodi5ceni tekst), Gradsko vijeie Grada Ozlla na svojoj 2. sjednici
odrZanoj dana 03. srpnja 2017. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postovanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrrjednosti do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javno.l nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga Grad Ozalj (u daljnjem tekstu:
naruditelj), osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi va2e6i zakonski i podzakonski
akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

e lanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraaena bez PDV-a.
Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vruednost nabave,
koja ukljuduje sve opcije imoguda obnavljanja ugovora ili viSekratno izdavanje narudZbenica.

Clanak 3.

Postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kn i
nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili vede od 500.000,00 kn provode se sukladno
odredbama ZJN 2016.

W
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Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave iz 61. 1. ovog Pravilnika iznad 20.000,00 kn moraju biti uskladeni
s Planom nabave, kojeg donosi gradona6elniUca za svaku proradunsku godinu, u skladu s
osiguranim sredstvima u Proraaunu Grada Ozlja, a isti se mora objaviti na internetskoj stranici
Grada Ozlja.

Clanak 5.

Nabava iz dl. 1.ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema vrijednosti diji je iznos:
- procijenjene vrijednosti nabave manje od 70.000,00 kn
- procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn

za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove.

II. NACELA

Clanak 6.

Prilikom provodenja postupaka jednostavna nabave naruditelj je du2an u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastana i nadelo slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su: na6elo
tr2iSnog natjecanja, na6elo jednakog tretmana, naielo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

III. SPREEAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 7.

O sukobu interesa na odgovaraju6i nadin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i Zakona o
sprjedavanju sukoba interesa.
Du2nosnicima u smislu Zakona o sprje6avanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati na
dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i radova bagatelne
vruednosti i/ili na koji drugi nadin koristiti polo2aj duZnosnika kako bi utjecali na ovu nabavu
radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili
pravni posao ili na drugi nadin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 7O.OOO,OO KUNA

NABAVE PROCIJENJENE

Clanak 8.

Nabava robe, radova i usluga proci.lenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora temeljem jedne ponude koja je prethodno
zalra2ena putem poite, elektronidkim putem, telefaksom, osobno ili telefonski s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
Narudzbenica i/ili ugovor obvezno sadrZi: podatke o naruditelju, nazivu gospodarskog subjekta

- dobavljada, sjediStu iOlB- u, vrsti roba/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, kolicine, jedini6nih cijena i ukupnih cijena, roku i miestu isporuke, naeinu i roku
placanja.
Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadr2avati, sukladno odredbama
ZJN 2016, podatke o jamstvu za izvrsenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.
NarudZbenicu ovjerava prodelniUca Jedinstvenog upravnog odjela ili gradonadelnik/ca.

2



Jedinstveni upravni odjel, Odsjek za proraaun ifinancije Grada Ozlja vodit 6e evidenclu -
registar o izdanim narudzbenicama i ugovorima, za svaku proradunsku godinu i isti objavljivati
na internetskoj stranici Grada Ozlja.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 7O.OOO,OO KUNA, A MANJE OD 2OO.OOO,OO KN,
oDNOSNO 500.000,00 KN

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie
od 70.000,00 kn bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove zapo6inje donosenjem odluke
gradonaCelnika/ce o provodenju postupka jednostavne nabave.
Postupak iz st. 1. provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda (u daljnjem tekstu Poziva) na
adrese i/ili slu2bene e-adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili
objavom na slu2benim stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese i/ili sluZbene e-
adrese gospodarskih subjekata i objavom na lnternet stranici narucitelja.
Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o obveznom sadrzaju ponude, kriterij za odabir
ponude, rok, nadin i uvjete pladanja, rok valjanosti ponude, uvjete koje ponuditelji trebaju
ispuniti, vrstu, sredstvo i uvjete jamstva, rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja ponude,
tehnidku specifikaciju (troSkovnik), adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronidke po5te.
U pozivu za dostavu ponuda narueitelj mo2e odrediti razloge za isklju6enje ponuditelja, uvjete
sposobnosti ponuditelja (pravne, financijske, tehni6ke istrudne), te vrstu, sredstvo iuvjete
jamstva, a sve u skladu s odredbama ZJN 2016.
Rok za dostavu ponude minimalno iznosi 5 (pet) dana od dana upu6ivanja poziva, ali mora biti
primjeren sloZenosti predmeta nabave.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama naruditelja,
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva
upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

e lanak 10.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, moze se zatrazitijedna (1) ponuda u slijedecim
sludajevima:

- za nabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, usluga vje5taka,
konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, hotelskih irestoranskih usluga, usluga cateringa,- kada zbog tehnidkih iri umjetnidkih razroga iri razloga povezanih sa zistitom
iskljudivih prava ugovor mo2e izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,- kod nabave roba za koje na trzistu postojj ograniden broj ponuditelja,- kada je to potrebno zbog obavrjanja usruga iri radova na'dovrsenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih i prostornih cjelina.

Clanak 1 
,l.

Kriler4 za odabir je najni2a ponudena cUena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriteru odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim triterila 

"ij"n" 
,og, se koristitii npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, eitetske ifunicionalne osobine, ekoloske osobine,

operativni tro6kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.
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Clanak 12.

U svrhu provoClenja nabave iz d|.9. ovog Pravilnika, gradonadelniUca rje5enjem imenuje
stru6no povjerenstvo od najmanje 3 (tri) 6lana, na prijedlog prodelnika/ce Jedinstvenog
upravnog odjela.
Zadaci strudnog povjerenstva su :

- koordiniranje pripreme i provodenje postupka jednostavne nabave,
- otvaranje ponuda,
- sudjelovanje u pregledu iocjeni ponuda,
- ostali poslovi vezani s postupkom jednostavne nabave.

elanovi stru6nog povjerenstva za svoj rad odgovaraju gradonadelniku/ci.

Clanak 13.

Za postupke jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kn na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda ina odredbe o sadr2aju i nadinu tzrade te naainu dostave
ponuda na odgovaraju6i nadin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 iUredba o nadinu izrade i

postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.
Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrsi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja.
Otvaranje ponuda nije javno te zapodinje na naznadenom mjestu i u naznadeno vrijeme,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.
Obavezno se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se uruduje ponuditeljima na pisani
zahtjev.

Clanak '14.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovla5teni predstavnik

naruditelja koji posjeduje va2eci certifikat u podrudju javne nabave.
O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda gradona6elniuca donosi odluku o odabiru
najpovoljnrle ponude ponuditelja s kojim ce sklopiti ugovor o nabavi.
Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima naru6itelja.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi: podatke o naru6itelju, predmet

nabave, naziv ponuditelja 6ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, vrijednost predmeta

nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum dono5enja odluke i potpis

gradonadelnika.

Clanak 't 6.

Postupak jednostavne nabave mo2e se poniStiti ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretania postupka

jednostavne nabave da su bile poznate prt;e;

-postanupoznateokolnostizbogkojihbidoilodoSadrza.lnobitnodruga6ijeg'poziva 
za dostavu ponuda da su bile poznate priie

Postupak jednostavne nabave mora se poniStiti ako:

- niie pristigla niti jedna ponuda,
- aio nafo-n iskljudenja ponuditelja ili odbijania ponuda ne preostane niiedna

valjana Ponuda.
nfo po.toj" il.iozi'za poniStenje postupka jednostavne nabave iz st. 1 ili 2., gradonaielnik/ca

n"i IJgod" donosi odiuku o poniSten.iu postupka .iednostavne nabave
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e lanak 17.

Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, obavezno se dostavlja svakom
ponuditelju na dokaziv nadrn (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom slanju telefaksom,
potvrda elektronskom postom i sl.)
Odluka o poniitenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude se objavljuje i na internetskoj stranici Grada Ozlja.

vt. 2unt.ln NABAVA
Clanak 18.

U slu0aju vi5e sile, dogadaja izvan kontrole naruditelja ineovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbjeci, naruditelj jednostavnu nabavu bez obzia na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narud2benice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

v[. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

elanak 19.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i

odabranom ponudom.
lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja koje bi dovele do povecanja ugovorenog
iznosa mogu6e su u sludaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 10%
iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda
ugovora, kao i opseg i priroda predmela nabave.
Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju
se odgovaraju6e odredbe Zakona o obveznim odnosima.

vilt. Znlaa
Clanak 20.

Na postupak odredbe provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
Zalba nUe dopustena.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Postupci jednostavne nabave zapodeti do stupanja na snagu ovoga pravilnika dovrsit ce seprema odredbama pravilnika kojim se regulira bagatelna nabava] a koji je bio na snazi u
vrijeme zapo6injanja postupka nabave.

Clanak 22.

,,SluZbenom glasn
stranici www.ozal

iku" Grada Ozlja,
l.hr.
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Ovaj Prav.ilnik stupa na snagu osam dana od dana objave u
a objavit 6e se na Oglasnoj plo6i Grada Ozlja iinternetskoj



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i usluga male
vrijednosti (bagatelna nabava) KLASA: 406-09116-01102, URBROJ: 2133105-O2-16-1 od 1.

o2ujka 2016. godine ("Slu2beni glasnik" Grada Ozlja 2116)

IK GRADSKOG VIJECA:

ko

H

DOSTAVITI:
1. Ured drZavne uprave u Karlovadkoj Zupaniji
2. Oglasna ploda,
3. "Sluzbeni glasnik" Grada Ozlja
4 www.ozalj.hr

(!"/ Dokumentacija
6. Pismohrana
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