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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

m GRAD OZALJ

GRADONACELNICA

KLASA: 406-09/17-01/02 -
URBROJ: 2133/05-02-17-02
Ozalj, 14.07. 2017. godine

Na temelju clanka 43. Statuta grada Ozlja (,Sluzbeni glasnik” Grada Ozlja br. 7/13 — proéiééeni
tekst), clanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 139/10, 19/14) te &lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)
Gradonacelnica Grada Ozlja donijela je :

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Temeljem usvojenog Proracuna Grada Ozlja za predmetnu godinu propisuje se obveza
sastavljanja prijedloga plana nabave do 15. prosinca tekuée godine za narednu godinu.
Plan nabave donosi gradonacelnica do 31. prosinca tekuce godine za narednu godinu.

Clanak 2.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
NarudZbenica i/ili ugovor sadrie podatke iz ¢lanka 8. Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave. Za usluge odrZavanja uslijed kvarova po utvrdivanju i otklanjanju kvarova
prilaze se ovjereni radni nalog ili drugi izvjestaj kojim se potvrduje izvrienje usluge.

Clanak 3.

Nabava u iznosu jednakom ili ve¢em od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manjem od 200.000,00 kn
bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove ista mora biti
uskladena s planom nabave.

U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje (3) tri ovlaétena
predstavnika, od kojih (1) jedan mora imati vaZedi certifikat iz podrudja javne nabave. Postupak
se provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje (3) tri gospodarska subjekta. Ovlaitene
predstavnike Grada Ozlja imenuje gradonacelnica rjesenjem.




Clanak 4.
Postupak javne nabave vrijednosti 200.000,00 kuna bez PDV-a i vise za robu i usluge, odnosno
500.000,00 kn bez PDV-a i vise za radove obavezno se provodi na temelju odredbi Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16) putem objave u elektronicnom oglasniku javne nabave.
Ovlaitene predstavnike Grada Ozlja imenuje gradonacelnica rjesenjem, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku javne nabave sukladno vaze¢em planu nabave.

Clanak 5.
U svezi s nabavom kontrolu inicirane nabave provode voditelji odsjeka nadleZni za provodenje
aktivnosti u sklopu kojih se vr3i nabava prije slanja narudzbenice, potpisa ugovora ili placanja po
predra¢unu odnosno ponudi. ’

Clanak 6.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu sa vazecim proracunom i planom javne nabave
gradonacelnica ili procelnica Jedinstvenog upravnog odjela potpisom ovjeravaju narudzbenice
dok gradonacelnica svojim potpisom ovjerava ugovore o nabavi roba, radova ili usluga te
okvirne sporazume.

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), vec se
radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Iniciranje nabave roba, Gradonacelnica, Ponuda, predratun, Tijekom godine
radova i usluga ukupne Procelnica, narudzbenica, prema potrebi
nabavne vrijednosti do Voditelji odsjeka prijedlog ugovora
70.0000,00 kn (bez PDV-2) | Sluzbenici -nositelji

pojedinih poslovai
aktivnosti

2. Provjera je li prijedlog u Voditelji odsjeka Ako DA — odobrenje Isti dan od
skladu proracunom sklapanja zaprimanja
i planom javne nabave ugovora/narudzbenice prijedloga

Ako NE — Gradonacelnica
predlaze aktivnost za unos u
prijedlog rebalansa
proracuna

3. Pokretanje nabave - Sluzbenici -nositelji Ugovor/narudzbenica Ne duze od 15
sklapanje pojedinih poslova i dana od dana
ugovora/narudzbenice aktivnosti Gradonacelnica ili odobrenja iz

Procelnica odobrava tocke 2.
sklapanje ugovora/
narudzbe




Ne duze od 20
dana od dana
odobrenja iz

Ovlasteni predstavnici za Poziv za dostavu ponuda
pripremu i provedbu

postupka

4. Pokretanje nabave za
vrijednosti od 70.000 kn
bez PDV-a do 200,000,00

kn bez PDV-a / 500.000,00 tocke 2.
kn bez PDV-a = slanje
poziva za dostavu ponuda
odablr-sklapanje
ugovora/narudzbenice il
5 Odabir ponuditelja Ovladteni predstavnici za Odluka o-odabiru/ odluka o | U roku 30 dana
pripremu i provedbu ponistenju po isteku roka za
postupka predlazu dostavu ponuda
Gradonacelnici donoSenje
odluke o odabiru L
6. Sklapanje ugovora Gradonacelnica Ugovor

NarudZzbenice izdaje Odsjek za opce poslove i drustvene djelatnosti — administrativni referent.
Ista mora sadrzavati opis robe/usluga/radova sa detaljnim opisima jedinica mjere, koli¢ina, po
moguénosti jedini¢nih cijena i ukupnih cijena. Na narudzbenici upucenoj dobavljac¢u navodi se da
je dobavlja¢ duzan na racunu navesti broj narudzbenice, odnosno broj ugovora temeljem kojeg
se salje racun. NarudZbenicu potpisuje gradonacelnica ili procelnica JUO.

Osoba koja narucuje robu/uslugu/radove 3alje narudzbenicu nakon odobrenja. Ista se odlaze uz
racun nakon ovjere racuna i provjere isporuke ili obavljene usluge.

Clanak 8.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su

zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN

120/16) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. 2 3. 4. 5.

1. Prijedlog za nabavu Ovlasteni predstavnici narucitelja Prijedlog s opisom Prema planu
robe sukladno odluci gradonacelnice potrebne nabave roba, | nabave
Prijedlog za izvrienje usluga, radova
usluga Postupak strutnog
Prijedlog za obavljanje vrednovanja i
radova opravdanosti

investicijskog projekta

2. Priprema tehnicke i Sluzbenici nositelji pojedinih Dokumentacija za Tijekom godine
dokumentacije za poslova i aktivnosti Moguce je nadmetanje, poziv na
nadmetanje za nabavu | angaZirati vanjskog strucnjaka nadmetanje,
roba, usluga, radova pregovaranje ili natjecaj




6. Imenovanje ovlaitenih | Gradonacelnica Rjesenje — u rjeSenju se | Nakon
predstavnika za odreduju obveze i prihvacenog
pripremu i provedbu ovlasti élanova prijedloga za
postupka JN (najmanje povjerensiva pokretanje
1 predstavnik mora postupka JN
posjedovati vazedi
certifikat u podrucju
IN)

7. Provjera je li tehnitkai | Ovlasteni predstavnici za pripremu | Ako DA - pokrece najvise 15 dana
DZN u skladu s i provedbu postupka JN postupak javne nabave | od zaprimanja
propisima o javnoj objavom u EQJN prijedloga za
nabavi Ako NE —vraca pokretanje

dokumentdciju s postupka javne
komentarima na nabave
) doradu

8. Pokretanje postupka Osoba s vazecim certifikatom u Objava IN na EOJN NN | Tijekom godine
javne nabave podrucju

9. Provodenje postupka Ovladteni predstavnici za pripremu | DZN— ponude Ovisno o
javne nabave i provedbu JN Ponuditelja postupku JN

10. Odabir ponuditelja ili Ovlagteni predstavnici za pripremu | Odluka o odabiru / Nakon odabira
poni$tenje postupka JN | i provedbu JN predlazu odluka o ponistenju ponude ili

gradonatelnici dono3enje odluke o konstatacije da

odabiru ili ponistenju postupka JN niti jedna
ponuda ne
odgovora

11 Sklapanje ugovora Gradonacelnica Ugovor Nakon postupka

12. Vodenje i objava Procelnica JUO, zaduzeni sluzbenik | Registar ugovora o Nakon postupka
registra ugovora javnoj nabavi i okvirnih

sporazuma

13. Nadzor nad Sluzbenici nositelj pojedinih Zapisnik o izvrSenim Tijekom i nakon
realizacijom potpisanog | poslova i aktivnosti ili ovlasteni radovima izvedenih
ugovora sluzbenik odjela nadlezan za Provjera isporucenih radova, isporuke

praéenje roba ili izvréenih usluga | robailiizvrienja
usluga

Clanak 9.

Procedura stvaranja ugovornih obveza u Gradu Ozlju primjenjuje se od dana donosenja.
Danom primjene ove procedure prestaje se primjenjivati Procedura stvaranja ugovornih obveza

KLASA:035-01/14-01/01, URBROJ: 2133/05-02-14-1 od 31. prosinca 2014. godine.

DOSTAVITI:
1. Oglasna ploca
2. Pismohrana




