REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

GRAD OZALJ

GRADONACELNICA

KLASA: 030-04/16-01/01
URBROJ: 2133/05-02-16-1
Ozalj, 1. veljace 2016. g.

Na temelju ¢lanka 43. i 81. Statuta Grada Ozlja ("Sluzbeni glasnik" Grada Ozlja broj
7/13 - procisceni tekst), i Odluke o izvrSenju Proratuna Grada Ozlja za 2016. godinu
("Sluzbeni glasnik" Grada Ozlja 5/15) Gradonacelnica Grada Ozlja, dana 1. veljaCe 2016.
godine, donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih vozila, mobilnog telefona i reprezentaciji

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje sluzbenih automobila i mobilnih telefona na
teret Proraduna Grada Ozlja te prava i obveze gradskih duznosnika, sluzbenika i
namjestenika u vezi s koristenjem te imovine te reprezentacijom.

1. SLUZBENA VOZILA
Clanak 2.

Sluzbena vozila za sluzbene potrebe, za vrijeme radnog vremena, koriste duznosnici
koji duznost obavljaju profesionalno, sluzbenici i namjestenici Grada Ozlja, te vanjski
suradnici, po odobrenju gradonacelnice/zamjenice gradonacelnice odnosno procelnice
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Ozlja (u daljnjem tekstu: JUO).

Pravo na koristenje sluZzbenog vozila ostvaruje se temeljem putnog naloga ili putnog
radnog lista potpisanog i ovjerenog od strane gradonacelnice i/ili procelnice JUO.

Putni nalog ili putni radni list za gradonacelnicu potpisuje i ovjerava zamjenica
gradonacelnice.

Clanak 3.

Osobe iz &l. 2. ovog Pravilnika moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu, pridrzavati se
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama te su obvezni prigodom koristenja
sluzbenih vozila postupati s paznjom dobrog gospodara i u skladu s uobi¢ajenim nacCinom
uporabe.




Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug upravnih tijela, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedista upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima, sjednicama, savjetovanjima i sl.

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju gradonacelnice.

U slu¢aju kada se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u

inozemstvo, kori$tenje odobrava gradonacelnica ili osoba koju ona ovlasti.

Clanak 5.

Za vrijeme kori$tenja sluzbenog vozila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvrsenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog
lista koji moraju obavezno sadrzavati:

- datum izdavanja,

- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeno vozilo,

- lokaciju na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i poCetnu kilometrazu,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavrSnu kilometrazu,

- podatke o eventualnim nedostacima ili oste¢enjima vozila,

- potpis ovlastene osobe i pecat.

Po =zavrSetku koridtenja sluzbenog automobila korisnik je duzan predati
administrativnoj tajnici klju¢eve vozila te popunjeni putni nalog ili putni radni list.

Ukoliko vise osoba istovremeno koristi sluzbeno vozilo u svrhe iz &l. 4., putni nalog
izdat ¢e se za pojedinacno svaku osobu.

Clanak 6.

Administrativno-tehni¢ke poslove, odnosno vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj
kilometrazi, utrosku goriva, te kontrolu koristenja sluzbenih automobila obavlja administrativni
tajnik.

Voditelj Vlastitog pogona duzan je voditi brigu o tehnickom pregledu automobila,
redovitom servisiranju i popravcima, odnosno odrzavanju njihove ispravnosti, te
pravodobnom osiguranju kartica dobavlja¢a za pla¢anje goriva.

Korisnici sluzbenih vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili ostecenja vozila,
kao i u sluéaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti nadlezni Odsjek za opce
poslove i drustvene djelatnosti.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenih vozila duzni su za svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj
postaji dostaviti nadleznom Odsjeku urednu dokumentaciju (racun R1).

Clanak 8.

Troskovi sluzbenog putovanja (naknada troskova prijevoza, uporabe privatnog vozila
u sluzbene svrhe) obradunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i
prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz putnog naloga, u visini
neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na dohodak ili Pravilnika o
porezu na dohodak.




Clanak 9.

Osobe upucene na sluzbeno putovanje obvezne su podnijeti pisano izvjeSée o
obavljenom putu, te obracun putnog naloga, sve u roku od tri dana od dana povratka s puta,
ako se radi o sluzbenom putovanju u zemlji, odnosno u roku od sedam dana od povratka sa
sluzbenog puta u inozemstvo.

Clanak 10.

U slucajevima nemogucnosti koristenja sluzbenog vozila ili nepostojanja
odgovarajuéeg javnog prijevoza, gradonacelnica ili procelnica JUO mogu odobriti koristenje
privatnog automobila za sluzbeno putovanje.

Kod koristenja privatnog osobnog vozila za sluzbeno putovanje troSkovi prijevoza
nadoknaduju se u visini neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na
dohodak ili Pravilnika o porezu na dohodak, a osoba kojoj je odobreno koristenje privatnog
osobnog vozila u sluzbene svrhe ostvaruje i pravo na naknadu izdataka nastalih tijekom
sluzbenog puta (cestarina i dr.).

M. MOBILNI TELEFONI
Clanak 11.

Pravo na koristenje sluzbenog mobilnog telefona imaju:

- duznosnici koji duznost obavljaju profesionalno, do visine od 500,00 kn mjesec¢no

- voditelj Odsjeka za urbanizam i komunalne poslove, do visine od 200,00 kn

- komunalni redar, do visine od 150,00 kn mjesecno

- upravitelj Vlastitog pogona, po dostavljenom rac¢unu R1, do visine od 100,00 kn

mjesecno.

Razliku telefonskih troskova iznad odobrenog iznosa iz st. 1. duzan je podmiriti svaki

korisnik mobilnog telefona, po ispostavljenom racunu.

Clanak 12.

Korisnik sluzbenog telefona duzan je u roku od 3 dana od dana prestanka obnasanja
duznosti, prestanka sluzbe odnosno gubitka prava na koriStenje mobilnog telefona, isti
predati nadleznom Odsjeku s pripadaju¢om opremom.

Clanak 13.
Troskovi koristenja sluzbenog mobitela smatraju se i podmiruju kao rashodi
poslovanja javne uprave i administracije.
Iv. REPREZENTACIJA
Clanak 14.
Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoscéenja (konzumacija jela i pica,

smjestaj i dr.) i darivanja prigodnim poklonima poslovnih i drugih partnera, njihovih
zastupnika, zaposlenika i drugih osoba od znacaja za Grad Ozal.




Clanak 15.

Pravo na koristenje sredstava reprezentacije imaju gradonacelnica, zamjenica
gradonacelnice, procelnica JUO te druge osobe po izri¢itom ovladtenju gradonacelnice i to
za protokolarne, svecane i druge prigode, vodeci pritom rauna o proracunskim sredstvima.

Kad se radi o ugoscivanju, korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i
obrazloziti racun, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utroska.

Clanak 16.

Darivanje prigodnog poklona obavlja se temelijem odluke gradonacelnice ili osobe
koju ona za isto ovlasti (naziv/opis poklona, naziv/ime i prezime osobe koju se dariva, datum
i razlog darivanja).

Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u proracunu Grada Ozlja za svaku
proracunsku godinu.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u ,Sluzbenom
glasniku“ Grada Ozlja i internetskoj stranici www.ozalj.hr.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja prestaje vaziti Pravilnik o uvjetima
koristenja sluzbenog osobnog automobila te mobilnog telefona ("SluZzbeni glasnik" Grada

Ozlja br. 4/07, 6/10)
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2. Odsjek za proracun i financije

3. Odsjek za gospodarstvo i projekte

4. Odsjek za opce poslove i drustvene djelatnosti

5. Odsjek za urbanizam i komunalne poslove
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