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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10,
19/14) Uredbe o sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15,
119/15) Zakona o proracunu (Narodne novine broj 87/08, 136/12, 15/15) te
temeljem clanka 43. Statuta Grada Ozlja (Sluzbeni glasnik 7/13, 1/18)
Gradonacelnica Grada Ozlja donosi:

PROCEDURU POSTUPANJA S IMOVINOM GRADA OZLJA PRI STUECANJU,
OTUBENJU I DAVANJU U ZAKUP ODNOSNO NAJAM

Ovom procedurom utvrduje se nacin postupanja s imovinom Grada Ozlja u
slijedecim slucajevima:

- stjecanje imovine,

- otudenje imovine i

- najma odnosno zakupa imovine.

STJECANJE IMOVINE

Pod pojmom stjecanje imovine podrazumijeva se kupnja, darovanje, zamjena,
nasljedivanje imovine i stjecanje imovine na temelju odluke sude ili druge vlasti
(zakon).

Pri stjecanju imovine po svim osnovama stjecanja, a nakon potpisivanja
kupoprodajnog ili darovnog ugovora odnosno odluke suda ili druge vlasti, bez odgode,
obvezuje se sluzbenik za imovinsko-pravne poslove Grada Ozlja, zatraziti imenovanje
povjerenstva za postupanje s imovinom od 3 ¢lana. Imovina se preuzima na nacin da
se zapisnicki utvrdi stanje imovine uz popis ukupnog inventara i privitak fotografije
imovine (vanjski prostor/unutrasnji prostor] te preuzimanje sve potrebne
dokumentacije o imovini odnosno kljuceva. Sluzbenik za imovinsko-pravne poslove
duzan je osigurati preduvjete sigurnosti preuzete imovine (zamjena brave i sl.).
Povjerenstvo za postupanje s imovinom pri stjecanju imovine po svakom
pojedina¢nom zahtjevu imenuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Nakon Sto se prikupi sva potrebna dokumentacija, sluzbenik za imovinsko-pravne
poslove u roku od 5 dana po sastavljanju zapisnika steéenu imovinu upisuje u
registar imovine Grada Ozlja te dostavlja svu potrebnu dokumentaciju racunovodstvu
radi potrebnih knjiZenja.

(veza Naputak o nacinu postupanja i evidentiranja u glavnoj knjizi pri primanju 1
davanju donacija nefinancijske imovine, KLASA:; 043-01/17-01/02



URBROJ: 2133/05-02-17-03, od 14. travnja 2017. godine).

OTUBENJE IMOVINE

Pod pojmom otudenje imovine podrazumijeva se prodaja, darovanje, zamjena i drugi
oblici prijenosa vlasni$tva nad imovinom.

Pri otudenju imovine po svim osnovama otudenja, a nakon potpisivanja
kupoprodajnog ili darovnog ugovora, ugovora o zamjeni imovine odnosno druge
vierodostojne dokumentacije, bez odgode, obvezuje se sluzbenik za imovinsko-pravne
poslove Grada Ozlja zapisnicki utvrditi preuzimanje imovine od novog stjecatelja
imovine,

Nakon S§to se prikupi sva potrebna dokumentacija (ugovori, zapisnici odluke,
zakljucci), sluzbenik za imovinsko-pravne poslove u roku od 5 dana po potpisivanju
ugovora odnosno druge vjerodostojne dokumentacije duzan je promjene upisati u
registar imovine Grada Ozlja te dostaviti svu potrebnu dokumentaciju raéunovodstvu
radi potrebnih knjizenja.

NAJAM /ZAKUP IMOVINE

Pod pojmom najma imovine podrazumijeva se najam stanova u vlasniStvu Grada
Ozlja dok se pod pojmom zakup imovine podrazumijeva zakup poslovnih prostora u
vlasnistvu Grada Ozlja.

Nakon provedenog postupka dodjele stanova u vlasnistvu Grada Ozlja u najam
odnosno poslovnih prostora u vlasnistvu Grada Ozlja u zakup, na dan utvrden
ugovorom sluzbenik za imovinsko-pravne poslove prilikom preuzimanja prostora od
stane najmoprimca odnosno zakupnika duzan je zapisnic¢ki utvrditi preuzimanje
prostora, stanje prostora te predati kljuceve 1 svu potrebnu dokumentaciju. Uz
zapisnik prilaze se fotografija kojom se utvrduje stanje prostora koji se daje u najam
odnosno zakup. U roku od 5 dana po sastavljanju zapisnika sluzbenik za imovinsko-
pravne poslove duzan je nastale promjene na imovini upisati u registar imovine,
Nakon isteka roka najma odnosno zakupa te u slucaju prijevremenog raskida
ugovora o najmu odnosno zakupu, sluzbenik za imovinsko-pravne poslove duzan je,
bez odgode zapisnicki utvrditi stanje imovine pri primopredaju prostora, stanje
dugovanja na dan primopredaje (nacin podmirenja postojeceg dugovanja), preuzeti
kljuceve te svu potrebnu dokumentaciju.

Nastalu promjenu duZan je upisati u registar imovine u roku od 5 dana od
primopredaje prostora te racunovodstvu dostaviti svu potrebnu dokumentaciju za
obrac¢un odnosno prestanak obracuna najma/zakupa i pripadajucih troskova.
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Dostaviti:
1. Odsjek za proracun i financije
2. Odsjek za opce poslove i drustvene djelatnosti
3. Odsjek za urbanizam i komunalne poslove
4, Odsjek za gospodarstvo 1 projekte
Racunovodstvo
SR
7.

Pismohrana



