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Na temeUu Zal<orra o fiskalnoj odgovor[osti (Narodne novine broj 139/10,
19/14) Uredbe o sastavljanju i predaji Idave o fiskalnoj odgovomosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila {Na-rodne novine broj 7A/11, 106/12, 130/13, 19115,
119/15) Zakona o proraaunu (Narodne novine broj 87/08, 136/12, 15/15) te
temeljem alanka 43. Statuta Grada Ozlja (Sluzberli glasnik 7/13, Il18)
Cradonaceln ica Grada Ozlja donosi :

PROCEDURU POSTUPANJA S IMOVINOM GRADA OZIJA PRI STJECANJU,
OTUDENJU I DAVANJU U ZAKUP ODNOSNO NAJAM

Ovom procedurom ut\,rduje se naain postupanja s imovinom Grada Ozlja u
slijedecim sluaajevima:
- stjecalje imovine,
- otudenje imovine i
- najma odlosno zakupa imovine.

STJECANJE IMOVINE
Pod pojmom s{ecanje imovine podrazumijeva se kupnja, darovanje, zarrjena,
nasrjedivanje imovine i stjeca.nje imovine na temelju odluke sude ili druge vlasti
(zakolr).
Pri stjecarju imovine po svim osnova.ma stjecanja, a nakon potpisivarja
kupoprodajnog i1i daio\,Ylog ugovora odnosno odluke suda ili druge vlasti, bez odgode,
obvezuje se sluzbenik za imovinsko pravne poslove Grada Ozlja, zattaZiti,itrtenovanje
poljerenslva za postupanje s imovinom od 3 dlana. Imovila se preuzima na nadn da
se zapisniaki utwdi stanje irnovine uz popis ukupnog inventaia i privitak fotogralije
imovine (vanjski prostor/unutrasnji prostor) te preuzimanje sve potrebne
dokumentacije o irnovini odnosno kljudeva. SluZbenik za imovinsko pral'ne poslove
duzanje osigurati predurjete sigurnosti preuzete inovine (zamjena brave i s1.).
Povjerenstvo za postupanje s irnovirlom pri stjecanju imovi:ne po svakom
pojedhadnom zahtje\,'u imenuje proaelrik Jedinstvenog uprarerog odjela.
Nakon sto se prikupi sva potrebna dokumentaclja, sluibenik za imovinsko-pravne
poslove u roku od 5 dana po sastavlja.nju zapisnika stedenu imoviru upisuje u
registar i]novine Grada Ozlja te dostavua svu potrebnu dokumentaciju radunovodstvl,l
radi potrebnih knjizenja.
(veza Naputak o nadnu postupa.nja i evidentiranja u glamoj knjizi pri pdmanju i
davanju donacija nefinancljske imovine, KLASA: O43-O1 / 17 -O1 / 02



URBROJ: 2133/05-02-17 -O3, od, 14. trar'nja 2017. godine).

OTUDENJE IMOVINE
Pod pojmom otudenje imovirle podrazumijeva se prodaja, darovarlje, zamjena i drugi
oblici prijenosa vlasnisNa nad imovirom.
Pri otudenju imovine po svim osnovarara otudenja, a naton potpisivanja
kupoprodajnog ili daromog ugovora, ugovora o zarn:eni imovine odnosno druge
vjerodostojne dokumentacle, bez odgode, obvezuje se sluzbenik za imovinsko-prar'rle
poslove Grada Ozta zapisniaki utvrditi preuzimanje imovine od novog stjecatelja
imovine.
Nakon Sto se prikupi sva potrebna dokumentaclja (ugovori, zapisnici odluke,
zalAjv,acl), sluzbenik za imovilsko-pravne poslove u roku od 5 dana po potpisivanju
ugovora odnosno druge ljerodostojne dolumentacije duzan je promjene upisati u
registar imovirle Grada OzUa te dostaviti s\'n pobebnu dokumentaciju raaunovodstlar
radi potrebnih kejiZenja.

NAJAM/ZAKUP IMO\'INE
Pod pojmom najma imovine podrazumijeva se najarn stanova u vlasniStvu Grada
OzUa dok se pod pojmom zakup imovine podrazumijeva zakup poslo\Trih prostora u
vlasnist!'u Grada ozll a.
Nal<on provedenog postupka dodjele stanova u vlasnist\,-u Grada Ozlja u najarn
odnosno poslovEih prostora u vlasnist\,u Grada Ozla u zakup, na darl utLrden
ugovorom sluZbenik za imovilsko-pra\''ne poslove prilikom preuzimanja prostora od
stane najmopdmca odnosno zakupnika duZal je zapisnidki ut\,.rditi preuzima.nje
prostora, stanje prostora te predati kljudwe i s\,,u potrebnu dokumentaciju. Uz
zapisnik prilaZe se fotograflja kojom se utwduje stanje prostora koji se daje u najam
odnosno zakup. U roku od 5 dana po sastavlianju zapisnika sluzbenik za imovilsko-
pravne poslove duzan je naslale promjene na imovirli upisati u regislar imovine.
Nakon isteka roka najma odnosno zakupa te u sluaaju prijewemenog raskida
ugovora o najmu odnosno zakupu, sluZbenik za imoviisko pravne poslove duzanje,
bez odgode zapisnidki utl'rditi stanje irnovine pri primopredaju pr:ostora, stanje
dugova:nja na dan primopredaje {naiir podrrirenja postojeieg dugovanj a), pre]Jzeti
ldjuceve le svu polrebnu dokumenlaciju.
Nastalu promjenu duzan je upisati u registar inovine u ro1{-r od 5 dana od
primopredaje prostora te radunovodstvu dostaviti s',rr potrebnu dokumentaciju za

pa i pripadajuiih troskova.

Gordana Liprlj

Dosta\.iti:
1. Odsjek za proraiun i linarcije
2. Odsjek za op6e poslove i drust\'ene djelatnosti
3. Odsjek za urbanizam i komunalne poslor,e
4. Odsjek za gospodarstr.o i projekte
.5. Raaunovodstvo
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