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Na temeiju clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine"
111/18), clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predajilzjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni frska-lnih pravila (,,Narodne novine" 95ll9l i clanka 43. Statuta
Grada Ozlja (nSluZbeni glasniko Grada Ozlja br. 2lIB prodiSceni tekst),
Gradonacelnica Grada OzIja donosi:

PROCEDURU BLAGAJNIEKOG POSLOVANJA U GRADU OZLJV

Ovim aktom utwduje se procedura blagajnickog poslovanja u Gradu Oz|ju, osirn ako
posebnim propisom nije uredeno drugacije.

etanat< t.

Procedurom blagajnickog poslovanja ureduje se blagajnidko poslovanje u Gradu Ozlju,
poslovne knjige i dokumentacija u blagajnidkom poslovanju, kontrola blagajnickog
poslovanja, tretman manjkova i viSkova u blagajni, placanja gotovim novcem, kao i
druga pitanja u vezi s blagajnickim poslovanjem.

eUnak z.

Gotovina u Gradu Ozlju su:
- novdana sredstva podignuta sa transakcijskog raduna Grada Ozlla
- novdana sredstva u stranoj valuti placanja
- novdana sredstva koja se naJaze u blagajni.

etalat< s.
U Gradu OzIju vode se glavna blagajna, devtzna biagajna i pomoina blagajna. Svaka
blagajna vodi se zasebno.

etanat< +.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:
- blagajnicke uplatnice

-



- blagajnicke isplatnice
- blagajnickog izvj eStaj a.

Blagajnicke poslove obavlja radunovodstveni referent u Odsjeku za ptoradun, financije
i gospodarstvo. Pri napuStalju svojeg radnog mjesta navedeni je duZan zakljucati
blagajnu.

etanat< s.

Gotovinska novdana sredstva drZe se u blagajni. Radunovodstveni referent dwZan je
evidentirati blagajnicko poslovanje glavne blagajne, devtze blagajne i pomoine
blagajne. Odgovoran za stanje gotovinskih sredstava u blagajni, te uplate i isplate iz
blagajne. Kontrolu blagajnickog poslovanja (formalnu, suStinsku i radunsku) provodi
viSi strudni suradnik zaproradun i financije ili vi5i referent zaproradunske korisnike u
O dsj eku za pr or atun, finalcij e i go spo darstvo .

etanat< 0.

Isplate i uplate koje se evidentiraju u pomocnoj, glavnoj i deviznoj blagajni mogu se

obavljati sarno na temelju prethodno izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali
poslovni dogadaj (radun, putni na1og, rjeSenje ili drugr odgovar4juii dokument).
Isplate akontacija i druge isplate mogu se izvrSiti kada takve isplate svojim potpisom
na putnom nalogu i1i drugom odgovarajucem dokumentu odobri Gradonadelnik ili
Procelnik 

cranak. .

Svaki dokument w vezi s gotovinskom isplatom i upiatom mora biti brojcano oznaden i
ispunjen tako da iskljuci mogucnost naknadnog dopisivanja. Istu potpisuju
radunovodstveni referent (biagajnik) i uplatitelj odnosno isplatitelj .

Blagajnicka uplatnica ispostavlja se u tri primjerka, s jasno nazrtadertorn swhom
uplate, original se daje uplatitelju, jedna kopija se prilaZe uz blagajnicki izvjeStaj i
jedan primjerak ostaje u bloku.
Biagajnicka isplatnica ispostavlja se u dva primjerka, original se prilaZe uz blagajnicki
izvjeStaj s pripadajucom dokumentacijom temeljem koje je izwsena isplata novca iz
blagajne, a drugi primjerak ostaje u bloku.

Blagajnicko poslovanje evidentira se rudno ili elektronski. U slucaju vodenja
blagajnickog poslovanja elektronski, blagajnidke isprave morqiu imati zadovoljavajuiu
formu.
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Pomoina blagajna, devizna blagajna i glavna blagajna vode se i zakljucuju
svakod.nevno ako ima promjena (upiataillli isplata toga dana).
Utwdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog radnog dana.
Jedal primjerak blagajnickog izvjeStaja sa svim priloZenim dokumentima o uplatama i
isplatama radunovodstveni referent, slijedeieg radnog dana, knJlZi u glavnoj knjizi.



etanat< g.

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se maksimalni iznos u glavnoj blagajni od

5.0O0,0O kn.
U svim situacijamau kojima je to propisano moguie uplate i isplate trebaju se izvrSiti
bezgotovinskim placanjem putem transakcijskog raduna Grada Oz|la dok se gotovinske
uplite i isplate koriste sarno w za lo uobidajenim situacijama (isplate po socijalnom
prograrnu, povremene nabave, sluZbena putovanja) .

etanat< lO.

lznos sredstava u glavnoj blagajni iznad 5.OOO,00 ktt po zakljucivanju blagajnickog
izvjeStaja mora biti poloZen na transakcijski radun Grada OzIja najkasnije slijedeii
radni dan.
lzntrnno od stavka 1. ovog clanka sredstva nece biti pololena na radun Grada Ozlja
slijedeci radni dan ako ce taj dan biti iskoriStena.

Ova procedura stupa

etanat< t t.

na snagu danom donoSenja.

qPNACELNICA:
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Dostaviti:

1. Odsjek zaopce poslove i druStvene djelatnosti
2. Odsjek zaurbanizam i komunalne poslove
3. Odsjek zaproradwn, financije i gospodastvo

L. Oglasna ploia
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6. Pismohrana

1.-3., 6. interna dostavna knjiga

ff*i:oe
(r


